
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศกึษา
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ

คู่มือปฏิบัติงาน
กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายใน

สถานศึกษา

นางสาวพไิลลักษณ ์ หมั่นวงศ์
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49คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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50 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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51คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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6. Flow Chart 
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52 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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53คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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55คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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56 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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57คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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58 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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66 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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67คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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68 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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69คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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60 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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61คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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62 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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63คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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64 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

9.
:…

……
……

1.
2.

1.
1.1 1.2 1.3

/

1.4
/

2.
2.1 2.2 2.3

/
2.4

3.
3.1 3.2

4.
4.1  4.

2 

5.
5.

:1
.

2.
3.

..2
553

4.
..2

542
  5

. 
.  6

. 
 7.

 8.
. 

9.
 10

. 

(
 1

)

/

/
/

64

art_5.indd   64art_5.indd   64 4/4/2556   10:44:214/4/2556   10:44:21



 

ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 
ที่ 141 / 2564 

เรื่อง ก ำหนดควำมรับผิดชอบมอบหมำยให้ข้ำรำชกำรและบุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร 
......................................................... 

ตำมที่ ได้มีค ำสั่ งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ กำรศึกษำปร ะถมศึกษำอุบลรำชธำนี  เขต 4                                 
ที่ 92/2564 ลงวันที่ 3 พฤษภำคม 2564 เรื่อง ก ำหนดควำมรับผิดชอบมอบหมำยให้ข้ำรำชกำรปฏิบัติหน้ำที่
รำชกำร เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของข้ำรำชกำร ถูกต้อง เหมำะสม ชัดเจน เป็นไปอย่ำงมีระบบ นั้น 

เนื่องจำกมีบุคลำกรที่ได้รับกำรสรรหำและเลือกสรรให้เป็นพนักงำนรำชกำร ประกอบกับ                    
มีกำรปรับเปลี่ยนภำรกิจงำนและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของบุคลำกรทำงกำรศึกษำในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร
รวมทั้งลูกจ้ำงในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 เป็นไปด้วยควำมถูกต้อง 
เหมำะสม ชัดเจน มีระบบต่อเนื่อง คล่องตัว มีประสิทธิภำพและบังเกิดประสิทธิผลสอดคล้องกับเป้ำหมำยตำม
ภำรกิจที่ก ำหนดไว้ในกฎหมำย สอดคล้องกับหนังสือ ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว 17 ลงวันที่ 21 ตุลำคม 2548 
เรื่องมำตรฐำนต ำแหน่งและมำตรฐำนวิทยฐำนะของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  โดยอำศัยอ ำนำจ
ตำมควำมในมำตรำ 37 มำตรำ 45 (5) แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ.
2546 และมำตรำ 24 แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2547                          
จึงขอยกเลิกค ำสั่งดังกล่ำว และใช้ค ำสั่งนี้แทน โดยมีรำยละเอียดตำมที่แนบท้ำยค ำสั่งนี้ 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 

            สั่ง ณ วันที่  5  เดือน กรกฎำคม  พ.ศ. 2564 
 

                                                                      
 

      (นำยเธียนไท  ค ำล้ำน) 
                  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4

 



กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 
 
13. นางสาวพิไลลักษณ์  หม่ันวงศ์  ต ำแหน่ง ศึกษำนิเทศก์ ช ำนำญกำรพิเศษ  ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำกลุ่มงำน
ส่งเสริมพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพ และก ำกับดูแลกำรศึกษำค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัยกำรประกันคุณภำพ
ภำยในสถำนศึกษำ งำนตรวจสอบคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ ประสำนกำรด ำเนินกำรประกันคุณภำพภำยใน
สถำนศึกษำ 
 

     มีหน้าที่รับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 1.ก ำกับ ดูแลกำรด ำเนินงำนกลุ่มงำนส่งเสริมพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ ดังนี้ 
    - งำนส่งเสริมพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
    - งำนตรวจสอบคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
    - งำนส่งเสริมและประสำนงำนกำรประกันคุณภำพภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
    - งำนศึกษำค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัยมำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
 2.รับผิดชอบและปฏิบัติงำนตรวจสอบคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ และงำนส่งเสริมและประสำนงำน
กำรประกันคุณภำพภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
 3.ร่วมก ำหนดกลยุทธ์ในกำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพทั้งระดับเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำ 
และระดับสถำนศึกษำ 
 4.ส่งเสริมให้สถำนศึกษำจัด สร้ำง ระบบประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ โดยมีหลักกำรและแนวคิด
อยู่บนพื้นฐำนกำรปรับปรุงพัฒนำ 
 5.นิเทศ ติดตำมกำรจัด สร้ำง พัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
 6.ประสำนงำนกับสถำนศึกษำที่มีควำมพร้อมรับกำรประเมินภำยนอก เพ่ือเสนอรำยชื่อสถำนศึกษำต่อ
ส ำนักงำนงำนรับรองมำตรฐำนและประเมินคุณภำพกำรศึกษำ (สมศ.) 
 7.ประสำนกับส ำนักงำนรับรองมำตรฐำนและประเมินคุณภำพกำรศึกษำ (สมศ.) เมื่อถึงก ำหนดกำร
ประเมินคุณภำพภำยนอกของสถำนศกึษำ 
 8.ประสำน ติดตำมผลกำรประเมินภำยนอก เพ่ือน ำมำใช้ประโยชน์ในกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนท ำ
ระบบกำรตรวจสอบคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ ระดับเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 9.นิเทศ ติดตำม ก ำกับสถำนศึกษำทุกแห่งให้ได้มำตรฐำนตำมเกณฑ์ 
 10.จัดตั้งคณะกรรมกำรระดับเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ด ำเนินกำรตรวจสอบ วิเครำะห์ผลกำรประเมิน
คุณภำพภำยในสถำนศึกษำเพ่ือก ำหนดนโยบำยในกำรพัฒนำกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
 11.นิเทศสถำนศึกษำ เพ่ือให้สำมำรถด ำเนินกำรประเมินผลและตรวจสอบคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ
โดยกำรประเมินตนเอง 
 12.จัดท ำระบบสำรสนเทศผลกำรประเมินคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 



 13.ร่วมกับสถำนศึกษำวิเครำะห์ผลกำรประเมินเพ่ือหำจุดพัฒนำและน ำมำเป็นแนวทำงในกำร
ปรับปรุงสถำนศึกษำที่ยังไม่ได้มำตรฐำนตำมเกณฑ์ 
 14.จัดตั้งคณะท ำงำนเพ่ือรับผิดชอบและให้ควำมช่วยเหลือสถำนศึกษำที่ยังไม่ได้มำตรฐำนตำมเกณฑ์
อย่ำงเป็นระบบ 
 15.รับผิดชอบหัวหน้ำกลุ่มสำระภำษำไทย 
 16.รับผิดชอบขับเคลื่อนพัฒนำกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย และ
ภำษำต่ำงประเทศ 
 17. นิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำในสังกัดเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 ทุกโรงเรียน 
 18.รับผิดชอบด ำเนินกำรขับเคลื่อนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ และนิเทศติดตำมประเมินผลกำร
บริหำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียนในสังกัดกลุ่มส่งเสริมประสิทธิภำพกำรศึกษำ สว่ำงวีระวงศ์ 2 
 19.ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

รับผิดชอบ งานนโยบาย / โครงการพิเศษ  ดังนี้ 
 - โครงกำรวิจัยและพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
 - โครงกำรห้องสมุดมีชีวิต 
 - โครงกำรรักษ์ภำษำไทย 
 - นโยบำย “ลดเวลำเรียน เพ่ิมเวลำรู้” 
 - งำนตำมนโยบำย “เขตก้ำวหน้ำ สร้ำงคุณภำพกำรศึกษำอย่ำงยั่งยืน” 
 


