
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศกึษา
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ

คู่มือปฏิบัติงาน
กลุ่มงานนิเทศ ติดตามและประเมินผลระบบบริหารและการ

จัดการศึกษา

นางสาวจินตณ์ธิป กุลโชติ
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71คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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72 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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73คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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74 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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76 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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77คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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78 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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79คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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81คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

1.  ( )

2.
1.

2.

3.

4.

5.
         1. 

2.

3.

4.
/

art_5.indd   81art_5.indd   81 4/4/2556   10:44:254/4/2556   10:44:25



82 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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83คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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84 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 
ที่ 141 / 2564 

เรื่อง ก ำหนดควำมรับผิดชอบมอบหมำยให้ข้ำรำชกำรและบุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร 
......................................................... 

ตำมที่ ได้มีค ำสั่ งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ กำรศึกษำปร ะถมศึกษำอุบลรำชธำนี  เขต 4                                 
ที่ 92/2564 ลงวันที่ 3 พฤษภำคม 2564 เรื่อง ก ำหนดควำมรับผิดชอบมอบหมำยให้ข้ำรำชกำรปฏิบัติหน้ำที่
รำชกำร เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของข้ำรำชกำร ถูกต้อง เหมำะสม ชัดเจน เป็นไปอย่ำงมีระบบ นั้น 

เนื่องจำกมีบุคลำกรที่ได้รับกำรสรรหำและเลือกสรรให้เป็นพนักงำนรำชกำร ประกอบกับ                    
มีกำรปรับเปลี่ยนภำรกิจงำนและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของบุคลำกรทำงกำรศึกษำในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร
รวมทั้งลูกจ้ำงในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 เป็นไปด้วยควำมถูกต้อง 
เหมำะสม ชัดเจน มีระบบต่อเนื่อง คล่องตัว มีประสิทธิภำพและบังเกิดประสิทธิผลสอดคล้องกับเป้ำหมำยตำม
ภำรกิจที่ก ำหนดไว้ในกฎหมำย สอดคล้องกับหนังสือ ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว 17 ลงวันที่ 21 ตุลำคม 2548 
เรื่องมำตรฐำนต ำแหน่งและมำตรฐำนวิทยฐำนะของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  โดยอำศัยอ ำนำจ
ตำมควำมในมำตรำ 37 มำตรำ 45 (5) แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ.
2546 และมำตรำ 24 แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2547                          
จึงขอยกเลิกค ำสั่งดังกล่ำว และใช้ค ำสั่งนี้แทน โดยมีรำยละเอียดตำมที่แนบท้ำยค ำสั่งนี้ 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 

            สั่ง ณ วันที่  5  เดือน กรกฎำคม  พ.ศ. 2564 
 

                                                                      
 

      (นำยเธียนไท  ค ำล้ำน) 
                  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4

 



กลุ่มงานนิเทศ ติดตามและประเมินผลการระบบบริหารและการจัดการศึกษา 
นางสาวจินต์ณธิป  กุลโชติ  ต ำแหน่ง ศึกษำนิเทศก์ ช ำนำญกำรพิเศษ ปฏิบัติหน้ำที่งำนกลุ่มงำนนิเทศ 
ติดตำมและประเมินผลระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
 

    มีหน้าที่รับผิดชอบและปฏิบัติงานดังนี้ 
 1.รวบรวม จัดท ำ ระบบข้อมูลสำรสนเทศเกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบกำรนิเทศ และกำรจัดกระบวนกำร
เรียนรู้ 
 2.ศึกษำสภำพปัญหำ ควำมต้องกำรของกำรนิเทศและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
 3.จัดท ำแผนกำรส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
 
 4.ด ำเนินกำรนิเทศโดยใช้โรงเรียนเป็นฐำนและโครงกำรเป็นฐำน ดังนี้ 
    - กำรนิเทศโดยใช้โรงเรียนเป็นฐำน เช่น ส่งเสริมฝ่ำยบริหำรเป็นหลักในกำรนิเทศภำยใน ส่งเสริมครู
เป็นผู้สร้ำงกัลยำณมิตรนิเทศภำยใน ส่งเสริมเครือข่ำยกำรนิเทศ ครูต้นแบบ ครูแกนน ำ ผู้ปกครอง ชุมชนและ
ภูมิปัญญำส่งเสริมกำรนิเทศภำยนอก รวมทั้งส่งเสริมกำรนิเทศที่มีกำรรวมพลังจำกทุกฝ่ำย 
    - กำรนิเทศโดยใช้โครงกำรเป็นฐำน เช่น โครงกำรน ำร่อง (Pilot Study) โครงกำรร่วมพัฒนำ (Joint 
Project) เป็นต้น 
 5. จัดท ำสรุปรำยงำนผล และเผยแพร่เทคนิคกำรนิเทศ และกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
 6. ด ำเนินกำรและร่วมมือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องพัฒนำเครือข่ำยกำรนิเทศในรูปแบบต่ำง ๆ                       
ที่หลำกหลำย ดังนี้ 
    - พัฒนำครูต้นแบบ ครูแกนน ำ ปฏิรูปกระบวนกำรเรียนรู้ในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ที่รับผิดชอบ 
    - พัฒนำห้องเรียนหรือสถำนศึกษำให้เป็นแหล่งเรียนรู้ในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ที่รับผิดชอบ 
    - จัดตั้งและด ำเนินกำรในรูปแบบของเครือข่ำยชุมชน 
    - จัดเวทีวิชำกำรให้มีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในทุกกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ที่รับผิดชอบ 
 7. จัดท ำแผนกำรส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำและ
สถำนศึกษำ 
 8. ด ำเนินกำรและร่วมมือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องพัฒนำเครือข่ำยกำรนิเทศในรูปแบบต่ำง ๆ                         
ที่หลำกหลำย ดังนี้ 
    - พัฒนำครูต้นแบบ ครูแกนน ำ ปฏิรูปกระบวนกำรเรียนรู้ในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ที่รับผิดชอบ 
    - พัฒนำห้องเรียนหรือสถำนศึกษำให้เป็นแหล่งเรียนรู้ในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ที่รับผิดชอบ 
    - จัดตั้งและด ำเนินกำรในรูปแบบของเครือข่ำยชุมชน 
    - จัดเวทีวิชำกำรให้มีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในทุกกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ที่รับผิดชอบ 
 9. รับผิดชอบผู้ขับเคลื่อนกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ และกลุ่ม
สำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย 



 10. นิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำในสังกัดเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 ทุกโรงเรียน 
 11. รับผิดชอบด ำเนินกำรขับเคลื่อนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ และนิเทศ ติดตำมปละเมินผล                
กำรบริหำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียนในสังกัดกลุ่มส่งเสริมประสิทธิภำพกำรศึกษำ วำรินช ำรำบ 2 
 12. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

รับผิดชอบ งานนโยบาย / โครงการพิเศษ  ดังนี้ 
 - โครงกำรส่งเสริมนิสัยรักกำรอ่ำนและพัฒนำห้องสมุด 
 - โครงกำรรักษ์ภำษำไทย เนื่องในวันภำษำไทยแห่งชำติ 
 - งำนตำมนโยบำย “เขตก้ำวหน้ำ สร้ำงคุณภำพกำรศึกษำอย่ำงยั่งยืน” 
 
 


