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ค ำน ำ 
 

  ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต ๔   ได้จัดท ำคูม่ือกำรปฏิบัติงำนของกลุ่ม
นิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนของกลุ่มเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ มี
กำรพัฒนำระบบกำรปฏิบัติงำน  เพื่อยกระดับคุณภำพและมำตรฐำน  กลุ่มงำนพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำขั้น
พ้ืนฐำนและกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้  เห็นควำมส ำคัญและจ ำเป็นอย่ำงยิ่งในกำรพัฒนำระบบปฏิบัติงำนอย่ำง
เป็นรูปธรรม  จึงได้จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัตงิำนกลุ่มงำนพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนและกระบวนกำร
จัดกำรเรียนรู้ขึ้น  เพ่ือใช้เป็นแนวทำงหลักในกำรปฏิบัติรำชกำรตำมบทบำท อ ำนำจหน้ำทีข่องกลุ่มงำนที่ได้รับ
มอบหมำยให้ปฏิบัติ  รวมทัง้น ำไปใช้เพ่ือกำรพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ  มีควำม
ครอบคลุม ถูกต้องและชัดเจน 
 คู่มือปฏิบัติงำนฉบับนี้  มีรำยละเอียดของกระบวนกำร  ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจประจ ำกลุ่ม
งำน  ตำมมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน  รวมทั้งร่วมสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนกับหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้อง  จำกกำร
วิเครำะห์บทบำท อ ำนำจ หน้ำที่ ตำมประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร  เพ่ือให้เกิดเป็นภำระงำน  ขอขอบคุณกลุ่ม
นิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ  ตลอดจนผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทุกท่ำนที่มีส่วนร่วมในกำรจัดท ำ
เอกสำรเล่มนี้ให้สมบูรณ์  สำมำรถน ำไปปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและเกิดประสิทธิผล 
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     ๑.๑ งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย การศึกษาพิเศษ ผู้ด้อยโอกาส                 
และผู้มีความส ามารถพิเศษ  

 ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ  
๑. ศึกษำนโยบำยของรัฐบำล กระทรวงศึกษำธิกำร และส ำนักงำนคณะกรรมกำร  

กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน รวมทั้งวิเครำะห์แนวโน้มและทิศทำงในกำรจัดกำรศึกษำปฐมวัย กำรศึกษำพิเศษ  
ผู้ด้อยโอกำส  และผู้มีควำมส ำมำรถพิเศษ  

๒. ศึกษำหลักสูตรกำรศึกษำปฐมวัย  กำรศึกษำพิเศษ  ผู้ด้อยโอกำส และผู้มี ควำมส ำมำ 
รถพิเศษ ทั้งในและต่ำงประเทศ  

๓. ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถำนศึกษำมีควำมพร้อมในกำรจัดกำรศึกษำปฐมวัย  
กำรศึกษำพิเศษ  ผู้ด้อยโอกำสและผู้มีควำมส ำมำรถพิเศษ   ในรูปแบบที่เหมำะสมกับศักยภำพของ 
สถำนศึกษำ โดย  

๓.๑ พัฒนำครู  ผู้บริหำร ให้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจ ส ำมำรถจัดกำรศึกษำปฐมวัย  
กำรศึกษำพิเศษ ผู้ด้อยโอกำส และผู้มีควำมส ำมำรถพิเศษ และด ำเนินกำรวิจัยในชั้นเรียน เพ่ือพัฒนำ
หลักสูตรได้  

๓.๒ กำรมีส่วนร่วมของผู้ปกครอง ชุมชน คณะกรรมกำรสถำนศึกษำและ 
หน่วยงำนที่เก่ียวข้องในกำรจัดท ำหลักสูตรกำรศึกษำปฐมวัย กำรศึกษำพิเศษ ผู้ด้อยโอกำส   
และผู้มคีวำมส ำมำรถพิเศษ  
 
 

กลุ่มงานพัฒนาหลักสตูร
การศึกษาขั้นพื้นฐานและ

กระบวนการเรียนรู้ 

งำนพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำปฐมวัย กำรศึกษำพิเศษ  
และมีควำมสำมำรถพิเศษ 

 

งำนศึกษำค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย กำรพัฒนำหลักสูตร             
และกระบวนกำรเรียนรู้ 
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๔. นิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำปฐมวัย กำรศึกษำพิเศษ 
ผู้ด้อยโอกำส และผู้มีควำมส ำมำรถพิเศษ และให้ควำมช่วยเหลือสถำนศึกษำในด้ำนกำรพัฒนำหลักสูตร
อย่ำงต่อเนื่อง  

๕. ประส ำนควำมร่วมมือกับหน่วยงำนอื่น  ที่จัดกำรศึกษำปฐมวัย  กำรศึกษำพิเศษ   
ผู้ด้อยโอกำส และมีควำมส ำมำรถพิเศษ  เช่น  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นต้น   

ผลส าเร็จที่คาดหวัง  
   นักเรียนก่อนวัยเรียน ผู้มีควำมบกพร่องทำงร่ำงกำย สติปัญญำ ผู้ด้อยโอกำสและผู้มี ควำมสำมำรถ
พิเศษได้มีโอกำสเข้ำรับกำรศึกษำอย่ำงทั่วถึง ในสถำนศึกษำที่จัดกำรเรียนรู้โดยครู   และผู้บริหำรสถำนศึกษำ
ที่มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจและมีควำมส ำมำรถในกำรพัฒนำหลักสูตรให้เหมำะสมกับ กลุ่มเป้ำหมำยและมีควำม
ทันสมัยอยู่เสมอ    

กฎหมาย  ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง  พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติม  

      ๑.๒ งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน   

ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ  

๑. ศึกษำหลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พุทธศักรำช ๒๕๕๑ และมำตรฐำนกำรเรียนรู้ 
ทั้ง ๘ กลุ่มสำระ รวมทั้งกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  

๒. ศึกษำ รวบรวมข้อมูลและจัดท ำระบบสำรสนเทศ รวมทั้งส่งเสริมให้สถำนศึกษำ ด ำเนินกำรดังนี้  
         ๒.๑  ศึกษำหลักกำร แนวคิด ทฤษฎีและงำนวิจัยเกี่ยวกับกำรบริหำรจัดกำรหลักสูตร         
            ๒.๒  รวบรวมข้อมูลแหล่งเรียนรู้และภูมิปัญญำท้องถิ่นที่เก่ียวกับกำรบริหำรจัดกำรหลักสูตร   

๓. พัฒนำครู  ผู้บริหำรสถำนศึกษำ ให้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจในกำรจัดท ำหลักสูตร สถำนศึกษำ  
๔. ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถำนศึกษำจัดท ำหลักสูตรสถำนศึกษำ โดยกำรมี ส่วนร่วมของผู้มี 

ส่วนได้ส่วนเสียทุกฝ่ำย  
๕. ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถำนศึกษำจัดหลักสูตรเฉพำะด้ำน เช่น โรงเรียน ๒ ภำษำ  

โรงเรียนตำมแนวพุทธ (โรงเรียนวิถีพุทธ) โรงเรียนกีฬำ โรงเรียนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี โรงเรียนอัจฉริยะ       
๖. ส่งเสริมกำรพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำตำมอัธยำศัย เช่น Home School  กำรศึกษำที่จัด                      

ในสถำนประกอบกำร ฯลฯ เป็นต้น  
๗. ส่งเสริมและสนับสนุนให้ครูออกแบบกำรเรียนรู้และจัดกำรเรียนรู้ตำมแนวปฏิรูป กระบวนกำร

เรียนรู้ ที่เน้นผู้เรียนเป็นส ำคัญ  
๘. ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถำนศึกษำ พัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ โดยใช้ข้อมูลจำกกำรวิจัย 

ในชั้นเรียนและกำรนิเทศภำยใน 
          ๙. ด ำเนินกำรนิเทศ ก ำกับ ติดตำมกำรพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนของสถำนศึกษำ             
และน ำข้อมูลมำใช้ในกำรวำงแผนพัฒนำ  
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ผลส ำเร็จที่คำดหวัง 
นักเรียนวััยเรียนทุกคนท่ีอยู่ในสถานศ ักษาขััน้พ ัน้ฐานได้รับการจัดการเรียนรัู้โดยครูและ ผู้บริหารัสถานศ กษาทั่ีมัี

ความรู ้ความเข้าใจการศ กษาข้ันพ ัน้ฐานตามแนวปฏัิรูปการเรียนรูั้และมัีความสามารถในการพัฒนาหลักสูตรขั้นพ ้นฐาน 

กฎหมาย ระเบียบและเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
๑. พระราชบัญญัติการศ กษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และทั่ีแกั้ไขเพั่ัิมเติม 
๒. หลัักสูตรแกนกลางการศ กษาข้ันพ ัน้ฐาน พัุทธศักราช ๒๕๕๑ 

๑.๓ งานศ ึกษา คึ้นคว้า  วิเคราะห ์วึิจึ ยการพ ึฒนาหลึ กสึ ตรและกระบวนการเรียนรึ ้ 

ข ้นตอนและแนวการปฏิบ ติ 
๑. ศ กษาสภาพปัญหางานเก่ียวกับการพััฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรัู ้
๒. ด าเนินการวิจัยการบรหิารหลักสูตรและกระบวนการเรยีนรู้ 
๓.  สนัับสนุนการศ กษา  วัิเคราะห์  วัิจัย  การพัฒนาหลัักสูตร  และการจัดกระบวนการเรียนรู้ของครูัผู้บริหาร

ตลอดจนผู้เกี่ยวข้อง 

๔. เผยแพร่ผลงานการศ กษา วิจัยเก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตร และการพัฒนา กระบวนการเรียนรู ้
๕.น าผลการวิจัยไปก าหนดนโยบายเพ ่อพัฒนางานบริหารหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู้ 

ผลส าเรึ จท่ีคาดหวึ ง 
สถานศ กษามีผลการศ กษา วัิจัย เพ ่ััอพััฒนาหลัักสัูตรและกระบวนการเรียนรัู้ั 

กฎหมาย ระเบียบ และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง พระราชบัญญัตัิการศ ักษาแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๔๒ 

และทั่ีแกั้ไขเพั่ิมเตัิม 

ขอบข่ายภาระงานบุคลากรในกลุ่มงานพ ฒนาหล กส ตรการศ กษาข ้นพ้ืนฐานและกระบวนการเรียนร ้ 
นำงธณิศรำ  แสนจริง  ต ำแหน่ง ศึกษำนิเทศก์ ช ำนำญกำรพิเศษ  ปฏิบัติหน้ำที่และรับผิดชอบงำนศึกษำ ค้นคว้ำ 
วิเครำะห์ วิจัยกำรพัฒนำหลักสูตรและกระบวนกำรเรียนรู้ รับผิดชอบกำรพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ โรงเรียนในสังกัด
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน   
 

    มีหน้ำที่รับผิดชอบและปฏิบัติงำนดังนี้ 
 1.ประสำนงำนและพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ ทุกกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
 2.ศึกษำ สภำพปัญหำและพัฒนำงำนวิจัยเกี่ยวกับกำรพัฒนำหลักสูตรและกระบวนกำรเรียนรู้ 
 3.ด ำเนินกำรวิจัยกำรบริหำรหลักสูตรและกระบวนกำรเรียนรู้ 
 4.สนับสนุนกำรศึกษำ วิเครำะห์ วิจัยกำรพัฒนำหลักสูตรและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ของครู ผู้บริหำร
ตลอดจนผู้เกี่ยวข้อง 
 5.เผยแพร่ผลงำนกำรศึกษำ วิจัยเกี่ยวกับกำรพัฒนำหลักสูตรและกำรพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู้ 
 6.น ำผลกำรวิจัยไปก ำหนดนโยบำยเพื่อพัฒนำงำนบริหำรหลักสูตรและกระบวนกำรเรียนรู้ 



 
 
 7.ศึกษำนโยบำยของรัฐบำล กระทรวงศึกษำธิกำร และส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน รวมทั้ง
วิเครำะห์แนวโน้มและทิศทำงในกำรจัดกำรศึกษำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ 
 8.ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถำนศึกษำจัดท ำหลักสูตรเฉพำะด้ำน เช่น โรงเรียน 2 ภำษำ, โรงเรียนตำมแนวพุทธ
คุณธรรม จริยธรรม ค่ำนิยม คุณลักษณะที่พึงประสงค์ของผู้เรียน โรงเรียนกีฬำ โรงเรียนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
โรงเรียนอัจฉริยะ 
 9.ส่งเสริมและสนับสนุนให้ออกแบบกำรเรียนรู้และจัดกำรเรียนรู้ตำมแนวปฏิรูปกระบวนกำรเรียนรู้               
ที่ยึดผู้เรียนเป็นส ำคัญ 
 10.รับผิดชอบกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ และกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ ดนตรี นำฏศิลป์ 
 11.นิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำโรงเรียนในสังกัดเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำ
อุบลรำชธำนี เขต 4 ทุกโรงเรียน 
 12.รับผิดชอบด ำเนินกำรขับเคลื่ อนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ และนิ เทศ ติดตำมประ เมินผล                   
กำรบริหำรจัดกำรศึกษำ ของโรงเรียนในสังกัดกลุ่มส่งเสริมประสิทธิภำพกำรศึกษำ สว่ำงวีระวงศ์ 1 
 13.ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

รับผิดชอบ งำนนโยบำย / โครงกำรพิเศษ   ดังนี้ 
 - งำนส่งเสริมพัฒนำหลักสูตร กำรจัดกำรเรียนรู้ กำรศึกษำพิเศษ ผู้ด้อยโอกำสและผู้มีควำมสำมำรถพิเศษ 
 - กำรจัดกำรเรียนกำรสอนสหกรณ์ในโรงเรียน 
 - กำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ตำมแนวทำง Active Learning 
 - กำรวัดและประเมินผลกำรศึกษำ ตำมหลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 - รับผิดชอบโครงกำรเขตสุจริต (ประเมินเขตสุจริต ITA) 
 - รับผิดชอบโรงเรียนสุจริต (ประเมินสถำนศึกษำออนไลน์) 
 - งำนตำมนโยบำย “เขตก้ำวหน้ำ สร้ำงคุณภำพกำรศึกษำอย่ำงยั่งยืน” 
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Flow Chart    
 
 

วิเครำะห์ สังเครำะห์ ข้อมูล ศึกษำเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
 

 
 
 

พัฒนำกรอบหลักสูตรระดับท้องถิ่น 
 
 
 

ส่งเสริม สนับสนุน และ พัฒนำให้สถำนศึกษำจัดทำ
หลักสูตรสถำนศึกษำ 

 
 
 
 

ส่งเสริมและประสำนควำมร่วมมือระหว่ำงเขตพ้ืนที ่ 
โรงเรียน ชุมชน และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

ในกำรใช้หลักสูตรสถำนศึกษำ 
 
 
 
 

นิเทศ กำกับ ติดตำม ให้ควำมช่วยเหลือ  
                                แนะนำสถำนศึกษำในกำรใช้หลักสูตรสถำนศึกษำ 
 
 
 

ตรวจสอบและประเมินคุณภำพ 
ไม่มีคุณภำพ 
 

หลักสูตรสถำนศึกษำ  
 
 
 
 
 
 

สรุป รำยงำนผล เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ปรับปรุง/พัฒนำ/วิจัย 
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มีคุณภำพ 



  
 
 

Flow Chart     
 
 

วิเครำะห์ สังเครำะห์ข้อมูลจำกเอกสำรและแหล่งข้อมูลต่ำงๆ 
 
                        
 

   

 

                                                            กำรศึกษำปฐมวัย 

 
ส่งเสริมและประสำนควำมร่วมมือระหว่ำงเขตพื ้นที่กำรศึกษำ โรงเรียน  
      ชุมชน และหน่วยงำนที ่เกี่ยวข้องในกำรใช้หลักสูตร 

 

                
 
 
 
 

ตรวจสอบและประเมิน ไม่มีคุณภำพ ปรับปรุง/พัฒนำ/วิจัย 

คุณภำพหลักสูตร      

 
มีคุณภำพ   

 

                     สรุปรำยงำนผล และเผยแพร่ประชำสัมพันธ์  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      นิเทศกำกับติดตำม ให้ควำมช่วยเหลือแนะน ำสถำนศึกษำในกำรใช้หลักสูตร            
 

จัดทำหลักสูตรำเผยแพร่และพัฒนำกรอบหลักสูตรระดับท้องถิ่นท้องถิ่น 

ส่งเสริมสนับสนุนและพัฒนำให้สถำนศึกษำจัดทำหลักสูตรสถำนศึกษำ 
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Flow Chart 
  

วิเครำะห์ สังเครำะห์ ข้อมูลจำกเอกสำรและแหล่งข้อมูลต่ำงๆ 
 
 
 
 

     ส่งเสริม สนับสนุน และพัฒนำให้สถำนศึกษำคัดกรอง กำรเขียนแผน IEP  
                พัฒนำจัดกระบวนกำรเรยีนรู้ตำมควำมแตกต่ำงระหว่ำงบุคคล วัดประเมินผล กำรให้บริกำร   
 

                                                           กำรศึกษำพิเศษ 
 
 
 
                           ส่งเสรมิและประสำนควำมร่วมมือระหว่ำงเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
                           โรงเรียน ชุมชน และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ในกำรใช้หลักสูตร 
 
                     
              
                 นิเทศ ก ำกับ ติดตำมให้ควำมช่วยเหลือ แนะน ำสถำนศึกษำในกำรใช้หลักสูตร             
 
 
 

                                       ตรวจสอบและประเมินคณุภำพ 

                                 ไม่มีคุณภำพ 

                                                          มีคุณภำพ 

 
 
 
ปรับปรุง/พัฒนำ/วิจยั
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สรุปรำยงำนผล และเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ 



 
 

Flow Chart 
 
   
 

ศึกษำ วิเครำะห์ เอกสำร หลักสูตร คู่มือ รูปแบบ นโยบำย
ยุทธศำสตร์ ในกำรพัฒนำหลักสูตร  กำรสอน และ

กระบวนกำรเรียนรู้ของผู้เรียน   
 
 
 
 
 

           ส่งเสริมสนับสนุนใหผู้้บริหำรสถำนศึกษำ  และครูในกำรวิจัยพัฒนำ 
            (กำรพัฒนำหลักสูตร  กำรสอนและกระบวนกำรเรียนรู้ของผู้เรียน) 

 
 

กำรพัฒนำหลักสูตร/กิจกรรม/สื่อ/ กำรพัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 

กำรวัดและประเมินผล อบรม/พัฒนำ 
    

 
นิเทศ ติดตำมให้ควำมช่วยเหลือผู้บริหำรสถำนศึกษำ  และครู  

 
 
 
 

ประเมินคุณภำพหลักสูตร 
ไม่มีคุณภาพ   

 
 

     

  

ปรับปรุง/กำรพัฒนำ 
 

กำรสอน และกระบวนเรียนรู้/ผลผลิต 
   
     

มีคุณภาพ      
 
 
 

จัดกำรแข่งขัน/เวทีเผยแพร่/กำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ให้กับสถำนศึกษำ ครู และนักเรียน 
                         กำรสอนและกิจกรรมกำรเรียนรู้ 

 
 
 
 

สรุปรายงานผลการด าเนินงาน  
และเผยแพร่ประช าสัมพันธ์ 
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