
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศกึษา
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ

คู่มือปฏิบัติงาน
กลุ่มงานนิเทศ ติดตามและประเมินผลระบบบริหารและการ

จัดการศึกษา

นางจิตรฐิกานต ์ สบายจิตร
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71คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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72 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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73คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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74 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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76 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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77คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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78 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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79คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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81คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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82 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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83คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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84 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 
ที่ 141 / 2564 

เรื่อง ก ำหนดควำมรับผิดชอบมอบหมำยให้ข้ำรำชกำรและบุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร 
......................................................... 

ตำมที่ ได้มีค ำสั่ งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ กำรศึกษำปร ะถมศึกษำอุบลรำชธำนี  เขต 4                                 
ที่ 92/2564 ลงวันที่ 3 พฤษภำคม 2564 เรื่อง ก ำหนดควำมรับผิดชอบมอบหมำยให้ข้ำรำชกำรปฏิบัติหน้ำที่
รำชกำร เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของข้ำรำชกำร ถูกต้อง เหมำะสม ชัดเจน เป็นไปอย่ำงมีระบบ นั้น 

เนื่องจำกมีบุคลำกรที่ได้รับกำรสรรหำและเลือกสรรให้เป็นพนักงำนรำชกำร ประกอบกับ                    
มีกำรปรับเปลี่ยนภำรกิจงำนและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของบุคลำกรทำงกำรศึกษำในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร
รวมทั้งลูกจ้ำงในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 เป็นไปด้วยควำมถูกต้อง 
เหมำะสม ชัดเจน มีระบบต่อเนื่อง คล่องตัว มีประสิทธิภำพและบังเกิดประสิทธิผลสอดคล้องกับเป้ำหมำยตำม
ภำรกิจที่ก ำหนดไว้ในกฎหมำย สอดคล้องกับหนังสือ ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว 17 ลงวันที่ 21 ตุลำคม 2548 
เรื่องมำตรฐำนต ำแหน่งและมำตรฐำนวิทยฐำนะของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  โดยอำศัยอ ำนำจ
ตำมควำมในมำตรำ 37 มำตรำ 45 (5) แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ.
2546 และมำตรำ 24 แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2547                          
จึงขอยกเลิกค ำสั่งดังกล่ำว และใช้ค ำสั่งนี้แทน โดยมีรำยละเอียดตำมที่แนบท้ำยค ำสั่งนี้ 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 

            สั่ง ณ วันที่  5  เดือน กรกฎำคม  พ.ศ. 2564 
 

                                                                      
 

      (นำยเธียนไท  ค ำล้ำน) 
                  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4

 



ขอบข่ายกลุ่มงานนิเทศ ติดตามและประเมินผลระบบบริหารและการจัดการศึกษา 
นางจิตรฐิกานต์  สบายจิตร  ต ำแหน่ง ศึกษำนิเทศก์ ช ำนำญกำรพิเศษ ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำกลุ่มงำนนิเทศ 
ติดตำมและประเมินผลระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ ปฏิบัติหน้ำที่แทนผู้อ ำนวยกำรกลุ่มนิเทศ ติดตำม
และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ คนที่ 4 กรณีผู้อ ำนวยกำรกลุ่มไม่อยู่ หรือไม่สำมำรถปฏิบัติรำชกำรได้ 

    มีหน้าที่รับผิดชอบและปฏิบัติงานดังนี้ 
 1.ก ำกับ ดูแลกำรด ำเนินงำนกลุ่มงำนนิเทศ ติดตำมและประเมินผลระบบบริหำร และกำรจัดกำรศึกษำ 
ดังนี้ 
    - งำนส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
    - งำนส่งเสริม สนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ สถำนศึกษำ หน่วยงำน                          
ที่เก่ียวข้องและชุมชน 
     
 

   - งำนนิเทศ ติดตำม ตรวจสอบและประเมินผลกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนของ
สถำนศึกษำ 
    - งำนศึกษำค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัยกำรพัฒนำระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
 2.ศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์สภำพปัจจุบัน ปัญหำเกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
 3.ด ำเนินกำรวิจัยเกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบบริหำรกำรนิเทศ ติดตำมและกำรพัฒนำเครือข่ำย 
 4.สนับสนุนส่งเสริมและเผยแพร่กำรวิเครำะห์วิจัยเกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบบริหำรและกำรจัด
กำรศึกษำ 
 5.ประสำนกำรจัดท ำระบบข้อมูลสำรสนเทศเกี่ยวกับเครือข่ำยกำรนิเทศในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำ 
 6.จัดท ำระบบข้อมูลสำรสนเทศเกี่ยวกับกำรนิเทศและติดตำมกำรบริหำรกำรนิเทศและกำรจัด
กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนของสถำนศึกษำ 
 7.ศึกษำวิเครำะห์และจัดท ำเกณฑ์ ดัชนีชี้วัดควำมส ำเร็จ ในกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
 8.ด ำเนินกำรนิเทศ ติดตำม ตรวจสอบและประเมินผลกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน                  
ของสถำนศึกษำ 
 9.ด ำเนินกำรพัฒนำเครือข่ำยกำรนิเทศในรูปแบบต่ำง ๆ เช่น 
    - กำรนิเทศภำยในโรงเรียนและกำรนิเทศแบบผสมผสำน 
    - วิจัยเพ่ือพัฒนำเกี่ยวกับกำรนิเทศ นวัตกรรมกำรนิเทศให้สอดคล้องกับควำมต้องกำรของ
สถำนศึกษำ 
    - ให้บริกำรสื่อ / เครื่องมือนิเทศเพ่ือน ำผลมำพัฒนำกระบวนกำรนิเทศให้มีประสิทธิภำพ 
 10.ประสำนควำมร่วมมือกับหน่วยงำนภำครัฐและเอกชนในกำรนิเทศเพ่ือพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 



 11.สรุปผลกำรนิเทศ ติดตำม ตรวจสอบและประเมินผลและจัดท ำรำยงำนเผยแพร่ 
 12.จัดท ำสรุปรำยงำนและเผยแพร่เทคนิค วิธีกำร สื่อ เครื่องมือหรือรูปแบบเครือข่ำยกำรนิเทศและ
กำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
 13.รวบรวม จัดท ำระบบข้อมูลสำรสนเทศเกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบกำรนิเทศ และกำรจัดกระบวนกำร
เรียนรู้ 
 14.ศึกษำสภำพปัญหำ ควำมต้องกำรของกำรนิเทศและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
 15.จัดท ำแผนกำรส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
 16.ด ำเนินกำรนิเทศโดยใช้โรงเรียนเป็นฐำนและโครงกำรเป็นฐำน ดังนี้ 
    - กำรนิเทศโดยใช้โรงเรียนเป็นฐำน เช่น ส่งเสริมฝ่ำยบริหำรเป็นหลักในกำรนิเทศภำยใน ส่งเสริมครู
เป็นผู้สร้ำงกัลยำณมิตรนิเทศภำยใน ส่งเสริมเครือข่ำยกำรนิเทศ ครูต้นแบบ ครูแกนน ำ ผู้ปกครอง ชุมชนและ
ภูมิปัญญำส่งเสริมกำรนิเทศภำยนอก รวมทั้งส่งเสริมกำรนิเทศที่มีกำรรวมพลังจำกทุกฝ่ำย 
    - กำรนิเทศโดยใช้โครงกำรเป็นฐำน เช่น โครงกำรน ำร่อง (Pilot Study) โครงกำรร่วมพัฒนำ (Joint 
Project) เป็นต้น 
 17.หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ และรับผิดชอบกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สังคมศึกษำ 
ศำสนำและวัฒนธรรม 
 18.นิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำในสังกัดเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 ทุกโรงเรียน 
 19.รับผิดชอบด ำเนินกำรขับเคลื่อนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ และนิ เทศติดตำมประเมินผลกำร
บริหำรจัดกำรศึกษำ ของโรงเรียนในสังกัดกลุ่มส่งเสริมประสิทธิภำพกำรศึกษำ วำรินช ำรำบ 4 
 20.ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

รับผิดชอบ งานนโยบาย / โครงการพิเศษ  ดังนี้ 
 - งำนขับเคลื่อนตำมหลักปรัชญำเศรษฐกิจพอเพียง 
 - โครงกำรยกระดบักำรเรียนกำรสอนภำษำอังกฤษ 
 - ศูนย์กำรพัฒนำกำรเรียนกำรสอนภำษำอังกฤษระดับประถมศึกษำ (PEER Center) 
 - กำรแนะแนวกำรจัดกำรศึกษำ 
 - กำรจัดกำรเรียนกำรสอน ตำมแนวทำงกำรเรียนรู้ในศตวรรษที่ 21 
 - กำรขับเคลื่อนโรงเรียนในโครงกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 2 ภำษำ (English Bilingual Education) 
 - งำนตำมนโยบำยโรงเรียนคุณภำพประจ ำต ำบล 
 - งำนตำมนโยบำย เขตก้ำวหน้ำ สร้ำงคุณภำพกำรศึกษำอย่ำงยั่งยืน 

 


