
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศกึษา
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ

คู่มือปฏิบัติงาน
กลุ่มงานส่งเสรมิและพฒันาสือ่ นวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษา

นางณัฐหทยั  กอลล์

กลุม่งานสง่เสรมิและ

พฒันาสือ่ นวตักรรมและ

เทคโนโลยทีางการศกึษา
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86 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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91คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 
ที่ 141 / 2564 

เรื่อง ก ำหนดควำมรับผิดชอบมอบหมำยให้ข้ำรำชกำรและบุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร 
......................................................... 

ตำมที่ ได้มีค ำสั่ งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ กำรศึกษำปร ะถมศึกษำอุบลรำชธำนี  เขต 4                                 
ที่ 92/2564 ลงวันที่ 3 พฤษภำคม 2564 เรื่อง ก ำหนดควำมรับผิดชอบมอบหมำยให้ข้ำรำชกำรปฏิบัติหน้ำที่
รำชกำร เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของข้ำรำชกำร ถูกต้อง เหมำะสม ชัดเจน เป็นไปอย่ำงมีระบบ นั้น 

เนื่องจำกมีบุคลำกรที่ได้รับกำรสรรหำและเลือกสรรให้เป็นพนักงำนรำชกำร ประกอบกับ                    
มีกำรปรับเปลี่ยนภำรกิจงำนและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของบุคลำกรทำงกำรศึกษำในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร
รวมทั้งลูกจ้ำงในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 เป็นไปด้วยควำมถูกต้อง 
เหมำะสม ชัดเจน มีระบบต่อเนื่อง คล่องตัว มีประสิทธิภำพและบังเกิดประสิทธิผลสอดคล้องกับเป้ำหมำยตำม
ภำรกิจที่ก ำหนดไว้ในกฎหมำย สอดคล้องกับหนังสือ ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว 17 ลงวันที่ 21 ตุลำคม 2548 
เรื่องมำตรฐำนต ำแหน่งและมำตรฐำนวิทยฐำนะของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  โดยอำศัยอ ำนำจ
ตำมควำมในมำตรำ 37 มำตรำ 45 (5) แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ.
2546 และมำตรำ 24 แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2547                          
จึงขอยกเลิกค ำสั่งดังกล่ำว และใช้ค ำสั่งนี้แทน โดยมีรำยละเอียดตำมที่แนบท้ำยค ำสั่งนี้ 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 

            สั่ง ณ วันที่  5  เดือน กรกฎำคม  พ.ศ. 2564 
 

                                                                      
 

      (นำยเธียนไท  ค ำล้ำน) 
                  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4

 



ขอบข่ายกลุ่มงานนิเทศ ติดตามและประเมินผลระบบบริหารและการจัดการศึกษา 
กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 

15. นางณัฐหทัย  กอลล์ ต ำแหน่ง ศึกษำนิเทศก์ ช ำนำญกำรพิเศษ  ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำกลุ่มงำนส่งเสริมและ
พัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ ปฏิบัติหน้ำที่แทนผู้อ ำนวยกำรกลุ่มนิเทศ ติดตำมและ
ประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ คนที่ 5 กรณีผู้อ ำนวยกำรกลุ่มไม่อยู่ หรือไม่สำมำรถปฏิบัติรำชกำรได้ 
 

มีหน้าที่รับผิดชอบและปฏิบัติงานดังนี้ 
 1.ก ำกับ ดูแลกำรด ำเนินงำนกลุ่มงำนส่งเสริมพัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ ดังนี้ 
    - งำนส่งเสริมพัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
    - งำนศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัยกำรพัฒนำสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
 2.กลั่นกรองและบันทึกควำมเห็น เสนอควำมคิดเห็นต่อผู้อ ำนวยกำรเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำ
ในแต่ละงำนที่รับผิดชอบ 
 3.ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนส่งเสริมพัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
 4.ส ำรวจ ส่งเสริมกำรพัฒนำศักยภำพแหล่งเรียนรู้สิ่งแวดล้อมทำงกำรศึกษำและภูมิปัญญำท้องถิ่น                 
ให้เหมำะสมต่อกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
 5.ส่งเสริมนิเทศติดตำมพัฒนำ ICT เพ่ือจัดกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนทุกโรงเรียนในสังกัด 
 6.นิเทศ ติดตำมกำรจัดกระบวนกำรสอนโรงเรียนทำงไกลผ่ำนดำวเทียม 
 7.ศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัยกำรพัฒนำสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
 8.วิจัย เพ่ือพัฒนำสื่อต้นแบบนวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำให้สอดคล้องกับควำมต้องกำร        
ของสถำนศึกษำ 
 9.วิเครำะห์ควำมต้องกำรและส่งเสริมทรัพยำกร ICT. ในกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
 10.ส่งเสริมสนับสนุนและพัฒนำหนึ่งโรงเรียนหนึ่งนวัตกรรมและส่งเสริมพัฒนำคุณภำพโรงเรียนดี
ประจ ำต ำบล 
 11.ส่งเสริมและพัฒนำครูผู้สอน ผู้บริหำรสถำนศึกษำให้มีควำมรู้ควำมสำมำรถในกำรใช้สื่อ ICT                  
เพ่ือกิจกรรมกระบวนกำรเรียนกำรสอน 
 12.หัวหน้ำ / ผู้รับผิดชอบกำรพัฒนำกำรจัดกำรเรียนรู้กลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพและ
เทคโนโลยี และรับผิดชอบกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศและกำรจัดกำรศึกษำในโรงเรียนขนำดเล็ก 
 13.นิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำทุกโรงเรียนในสังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำอุบลรำชธำนี เขต 4 ทุกโรงเรียน 
 14.รับผิดชอบด ำเนินกำรขับเคลื่อนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ และนิเทศ ติดตำมประเมินผล                 
กำรบริหำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียนในสังกัดกลุ่มส่งเสริมประสิทธิภำพกำรศึกษำ วำรินช ำรำบ 2 
 15.ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 



 
 
รับผิดชอบ งานนโยบาย / โครงการพิเศษ  ดังนี้ 
 - โครงกำรวิจัยและพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
 - โครงกำรโรงเรียนปลอดขยะ 
 - โครงกำรโรงเรียนคุณธรรม 
 - นโยบำย “ลดเวลำเรียน เพ่ิมเวลำรู้” 
 - โครงกำรโรงเรียนวิถีพุทธ 
 - โครงกำรคอนเน็กซ์อีดี 
 - กำรจัดกำรเรียนรู้ตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง/ศำสตร์พระรำชำ 
 - งำนตำมนโยบำย เขตก้ำวหน้ำ สร้ำงคุณภำพกำรศึกษำอย่ำงยั่งยืน 
 
 


