
 

 

 
 
 

ช่องทางในการขอรับบริการข้อมลูข่าวสาร 

 

1.  ติดต่อด้วยตนเอง   ณ  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4   
ถนนค าน้ าแซบ ต าบลค าน้ าแซบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี 34190   
ในวันและเวลาราชการ  08.30 – 16.30 น.  
  
 
 
 

2. ค้นหาผ่านเวปไซต์  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4   
สพป.อบ.4   http://www.ubn4.go.th 

คู่มือการให้บริการ 

ผู้รับผิดชอบงาน 

นางยุวรา  สายเสมา 

กลุ่มอ านวยการ 

การขอหนังสือรับรองสิทธิ์ 

http://www.ubn4.go.th/


ประเภทการให้บริการ 
 การขอหนังสือรับรองสิทธิ์ 
 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองสิทธิ ์
1. ผูข้อรับบริการกรอกแบบฟอร์มท่ีก าหนดแล้วย่ืนต่อเจ้าหน้าท่ี 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้ว ด าเนินการจัดพิมพ์หนังสือ 
3. เจ้าหน้าท่ีน าเสนอหนังสือให้ท่าน ผอ.เขต หรือท่าน รอง ผอ.เขต ลงนาม 
4. เจ้าหน้าท่ีน าหนังสือท่ีลงนาม ออกเลขหนังสือ และน าส่งให้ผู้ขอรับบริการ 
  

ระยะเวลาที่ใช้ในงานให้บริการ :   
  ระยะเวลาที่ใช้ในงานการให้บริการทั้งหมด ๖ นาท ี 

  

ผู้รับผิดชอบในการให้บริการ :   

  นางยุวรา  สายเสมา  ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ กลุ่มอ านวยการ ส านักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต ๔  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


