
 

 

คู่มือการให้บริการ 

ผู้รับผิดชอบงาน 

นางสาวศิรินทิพย์ ล ้าเลิศ 

กลุ่มอ้านวยการ 

การให้บริการข้อมูลข่าวสาร 



 



 



 



ช่องทางในการขอรับบริการข้อมลูข่าวสาร 

 
1.  ติดต่อด้วยตนเอง   ณ  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4   

ถนนค าน้ าแซบ ต าบลค าน้ าแซบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี 34190   
ในวันและเวลาราชการ  08.30 – 16.30 น.  
  
 
 
 

2. ค้นหาผ่านเวปไซต์  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4   
สพป.อบ.4   http://www.ubn4.go.th 

 
 
 
 
 
 
 

3. ติดต่อสอบถามผ่านโทรศัพท์:  045-321-962 ต่อ 113,116 
โทรสาร: 045-321907 , Email : ubn4tv@gmail.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ubn4.go.th/


ขั นตอนการขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 

1. ผู้มาตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 
2. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารสามารถตรวจค้นหาข้อมูลได้ด้วยตนเอง  หรือจะขอให้ เจ้าหน้าท่ีช่วย
แนะน าค้นหาให้ก็ได ้
3. หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประสงค์จะได้ส าเนา หรือส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มคี าร้องถูกต้อง  
ให้ย่ืนค าร้องตามแบบฟอร์มท่ีก าหนดหรือเขียนขึ้นเอง โดยระบุข้อมูลข่าวสารท่ีต้องการ ในลักษณะที่
อาจเข้าใจได้ตามควร 
4. หากข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จะขอ  ไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารท่ีต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  
เจ้าหน้าท่ีจะส่งค าขอไปให้กลุ่มงานท่ีครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาด าเนินการต่อไป  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
 
 
 


