


 
 

 

�¦³Á£�Á°�µ¦  :   �¼n¤º°�´Ê��°��µ¦�ÎµÁ�·��µ� 

�ºÉ°Á°�µ¦  :  �µ¦��́�ºÊ°/��́�oµ� 
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1.  �ºÉ°�µ� 

         �µ¦�́��ºÊ°/�́��oµ� 

2.  ª�́�»�¦³��r 

  Á¡ºÉ°Ä®o�µ¦��́®µ¡́�»��́�µ¤�Îµ®��Áª¨µ�̧É�o°��µ¦Ä�oÂ¨³�ÎµÁ�·��µ¦��́�ºÊ°/��́�oµ�   

�¼��o°��µ¤¦³Á�̧¥� 

3.  �°�Á���°��µ� 

�µ���́�ºÊ°��́�oµ��µ¤¦³Á�̧¥�Îµ��́�µ¥�¦́�¤��¦̧ ªnµ�oª¥�µ¦¡́�»  ¡.«. Śŝśŝ    Â¨³ 

¦³Á�̧¥�Îµ��́�µ¥�¦́�¤��¦̧ªnµ�oª¥�µ¦¡́�»�oª¥ª·�̧�µ¦�µ�°·Á¨È��¦°�·�r ¡.«. 2549  Â�nÅ¤n¦ª¤�¹�

�µ¦�ÎµÁ�·��µ¦Ä�¦³�� GFMIS �¹É ��¼ o��·��́·�µ��³�o°���́�Îµ�¼n¤º°�µ¦��·��́·�µ��°���Á°��µ¤�̧É

Å�o¦́�¤°�®¤µ¥�µ� 

4.  �Îµ�Îµ��́�ªµ¤ 

- 

5. �́Ê��°��µ¦��·�´�·�µ� 

�µ¦�́��ºÊ°�́��oµ� 

5.1.1 Îµ¦ª��ªµ¤�o°��µ¦Ä�o¡́�»�°�� »̈n¤Ä� ¡�. 

5.1.2 ªµ�Â�� �Îµ®��Áª¨µ �¦ª�°����¦³¤µ��̧É�³Ä�o�ÎµÁ�·��µ¦ 

5.1.3 �¦ª�°�Á���r�»�¨�́¬�³Â¨³Â��¦¼�¦µ¥�µ¦�°�¡́�»�̧É�o°��µ¦ 

��́�ºÊ°/��́�oµ� 

5.1.4 ��́�Îµ¦µ¥�µ��°�ºÊ°/�oµ� Á�°�°�ªµ¤Á®È��°� �°.¡�. 

5.1.5 �ÎµÁ�·��µ¦��́�ºÊ°/��́�oµ� �µ¤ª·�̧�µ¦�̧ÉÅ�o¦́��ªµ¤Á®È��°� /��́�Îµ e - GP 

5.1.6 ��́�Îµ´��µ®¦º°�o°��¨�/¦oµ��o°¤¼¨®¨�́�¼ o�µ¥/�ÎµÄ� PO 

5.1.7 �¦·®µ¦´��µ 

5.1.8 �¦ª�¦́�¡́�»£µ¥Ä�Áª¨µ�̧É¦³Á�̧¥�² �Îµ®�� / �¦ª�¦́�Ä�¦³�� GFMIS 

5.1.9 ��́�Îµ¦µ¥�µ�Á�° �°.¡�. Á¡ºÉ°�¦µ��¨�µ¦¡·�µ¦�µ 

5.1.10 ¤°�Á¦ºÉ°��µ¦�¦ª�¦́�Ä®oÁ�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·� Á�·�Á�·�Á¡ºÉ°�nµ¥�¼ o�µ¥/�¼ o¦́��oµ� 
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6. Flow Chart  �µ¦��·�́�·�µ� 

   �µ¦�́��ºÊ°/�́��oµ� 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Îµ¦ª��ªµ¤�o°��µ¦ 

�¦·®µ¦´��µ 

��́�Îµ´��µ®¦º°�o°��¨�/¦oµ��o°¤¼¨®¨�́�¼ o�µ¥/�ÎµÄ� PO 

�ÎµÁ�·��µ¦��́�ºÊ°/��́�oµ� �µ¤ª·�̧�̧ÉÅ�o¦́��ªµ¤Á®È��°� / e-GP 

ªµ�Â��/�Îµ®��Áª¨µ/�¦ª�°����¦³¤µ� 

�¦ª�°��¦ª�°�Á���r�»�¨�́¬�³Á�¡µ³ 

Â��¦¼�¦µ¥�µ¦�°�¡́�»�̧É�o°��µ¦��́�ºÊ°/��́�oµ� 

��́�Îµ¦µ¥�µ��°�ºÊ°/�oµ�/�°�ªµ¤Á®È��°� �°.¡�. 

Å¤n�¼��o°� 

�¼��o°� 
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7.  Â��¢°¦r¤�¸ÉÄ�o  

7.1  Â��¢°¦r¤�µ¦��́�ºÊ°/��́�oµ�  

7.2  Á���r�»�¨�́¬�³/Â��¦¼�¦µ¥�µ¦ 

8. Á°�µ¦/ ®¨�́�µ�°oµ�°·�  

 8.1  ¦³Á�̧¥��µ¦Á�·��nµ¥Á�·��µ��¨�́ �µ¦Á�È�¦́�¬µÁ�·�Â¨³�µ¦�ÎµÁ�·�n��¨�́   ¡.«. 2551 

              8.2  ¦³Á�̧¥�Îµ��́�µ¥�¦́�¤��¦̧ªnµ�oª¥�µ¦¡́�» ¡.«. Śŝśŝ    

 8.3  ¦³Á�̧¥�Îµ��́�µ¥�¦́�¤��¦̧ªnµ�oª¥�µ¦¡́�»�oª¥ª·�̧�µ¦�µ�°·Á¨È��¦°�·�r ¡.«. 2549 

 8.4  �¼n¤º°��·��́·�µ�Ä�¦³�� GFMIS 

 8.5  ¤�·��³¦́�¤��¦̧�̧ÉÁ�̧É¥ª�o°� 

 8.6  �¼n¤º°¦³����́�ºÊ°��́�oµ�£µ�¦́��oª¥¦³��°·Á̈ ��¦°�·�r (e – Government  Procurement : e - GP)

   

 

Å¤n�¼��o°� 

�¼��o°� 

���.¡́�»��́�Îµ¦µ¥�µ�Á�°

�°.¡�. Á¡ºÉ°�¦µ� 

�¦ª�¦́�¡́�»Ä�Áª¨µ�̧É¦³Á�̧¥��Îµ®��/ 

�¦ª�¦́�Ä�¦³�� GFMIS 

¤°�Á¦ºÉ°��µ¦�¦ª�¦́�Ä®oÁ�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·�Á�·�Á�·� 
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�¦³Á£�Á°�µ¦  :   �¼n¤º°�´Ê��°��µ¦�ÎµÁ�·��µ� 

�ºÉ°Á°�µ¦  :  �µ¦��́�Îµ��Á�̧¥�¥°�Á�·� µ���µ�µ¦ 
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1.  �ºÉ°�µ�        

 �µ¦�́��Îµ��Á�¸¥�¥°�Á�·� µ���µ�µ¦ 

2.  ª�́�»�¦³��r 

   Á¡ºÉ°Ä®o�µ¦��́�Îµ��Á�̧¥�¥°�Á�·� µ���µ�µ¦ �¼��o°��µ¤¦³����́�̧Á���r���oµ� 

3.  �°�Á���°��µ� 

�µ¦��́�Îµ��Á�̧¥�¥°�Á�·� µ���µ�µ¦  �µ¤®¨�́�µ¦�Ã¥�µ¥��́�̧Îµ®¦́�®�nª¥�µ� 

£µ�¦́� ���́�̧É 2 Â¨³�¼n¤º°Â�ª��·��́·�µ���́�̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� Â�nÅ¤n¦ª¤�¹� 

�µ¦��́�Îµ��́�̧Ä�¦³��  GFMIS  �¹É ��¼ o��·��́·�µ��³�o°���́�Îµ�¼n¤º°Â¨³�´Ê��°��µ¦��·��́·�µ��°�

��Á°��µ¤�̧ÉÅ�o¦́�¤°�®¤µ¥�µ�Ä�¦³��  GFMIS  Á¡·É¤Á�·¤ 

4.  �Îµ�Îµ��́�ªµ¤ 

- 

5. �́Ê��°��µ¦��·�´�·�µ� 

�µ¦�́��Îµ��Á�¸¥�¥°�Á�·� µ���µ�µ¦ 

5.1 �¦ª�°��o��´ÊªÁ�È���́�³Á�̧¥��»¤�µ¦�nµ¥Á�È� 

5.2 �¦ª�°� Á¨��̧ÉÁ�È�Â¨³�Îµ�ª�Á�·��µ¤Ä�Â�o�¦µ¥�µ¦Á� º̈É°�Å®ª 

��́�̧Á�·� µ���µ�µ¦ (Bank Statement) 

5.3 �¦ª�°�¦µ¥�µ¦�̧É�nµ¥Á�È�Â�n¨³���́ 

5.4 �Îµ¦µ¥�µ¦Á�·� µ��µ�®�nª¥�µ�°ºÉ�Â¨³Á�È��̧ÉÁ�oµ®�̧Ê¥�́Å¤nÅ�o�ÎµÅ��¹Ê�Á�·� 

¤µ��́�Îµ��Á�̧¥�¥°�Á�·� µ���µ�µ¦ 

5.5 �¦ª�°��ªµ¤�¼��o°��°�¥°�Á�·���Á® º̈°�µ¤��Á�̧¥�¥°�Á�·� µ���µ�µ¦ 

��́¥°�Á�·��µ¤��́�̧ 
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�¦ª�°��ªµ¤�¼��o°��°�¥°�Á�·���Á® º̈°�µ¤ 

��Á�̧¥�¥°�Á�·� µ���µ�µ¦��́¥°�Á�·��µ¤��́�̧ 

6. Flow Chart  �µ¦��·�́�·�µ� 

 

�µ¦�́��Îµ��Á�¸¥�¥°�Á�·� µ���µ�µ¦ 

  

 

 

 

 

�¦ª�°� Á¨��̧ÉÁ�È�Â¨³�Îµ�ª�Á�·��µ¤Ä�Â�o�¦µ¥�µ¦Á� º̈É°�Å®ª 

��́�̧Á�·� µ���µ�µ¦ (Bank Statement) 

 

 

                               �¦ª�°�¦µ¥�µ¦�̧É�nµ¥Á�È�Â�n¨³���́ 

 

 

                                      �Îµ¦µ¥�µ¦Á�·� µ�¦³®ªnµ��µ�Â¨³Á�È��̧ÉÁ�oµ®�̧Ê¥�́Å¤nÅ�o�ÎµÅ��¹Ê�Á�·� 

                                                                ¤µ��́�Îµ��Á�̧¥�¥°�Á�·� µ���µ�µ¦ 

 

 

 

 

 

 

7.  Â��¢°¦r¤�¸ÉÄ�o  

  ş.ř  Ä�Â�o�¦µ¥�µ¦Á� º̈É°�Å®ª��́�̧Á�·� µ���µ�µ¦ (Bank Statement) 

  7.2  �³Á�̧¥��»¤�µ¦�nµ¥Á�È� 

  ş.ś  �³Á�̧¥��»¤Á�·� µ���µ�µ¦ 

8. Á°�µ¦/ ®¨�́�µ�°oµ�°·�  

  8.1   �¼n¤º°Â�ª��·��́·�µ���́�̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ¡.«. 2546 

�¦ª�°��o��´ÊªÁ�È���́¦µ¥¨³Á°̧¥��µ¦�nµ¥ 
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�¦³Á£�Á°�µ¦  :   �¼n¤º°�´Ê��°��µ¦�ÎµÁ�·��µ� 
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1. �ºÉ°�µ�
�µ¦�́��Îµ�́��¸Á�·��¦³�Îµ�ª�

2. ª́��»�¦³��r
Á¡ºÉ°Ä®o�µ¦�´��Îµ�́��̧Á�·��¦³�Îµ�ª� �¼��o°��µ¤¦³���́��̧Á���r���oµ�

3. �°�Á���°��µ�
�µ¦�́��Îµ�́��̧ �µ¤®΅��µ¦�Ã¥�µ¥�́��̧Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ��́��̧É 2 Â¨³

�¼n¤º°Â�ª��·�́�·�µ��́��̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� Â�nÅ¤n¦ª¤�¹��µ¦�´��Îµ�́��̧
Ä�¦³�� GFMIS �¹É��¼o��·�́�·�µ��³�o°��´��Îµ�¼n¤º°Â¨³�́Ê��°��µ¦��·�́�·�µ��°���Á°��µ¤�̧ÉÅ�o¦́�
¤°�®¤µ¥�µ�Ä�¦³��  GFMIS Á¡·É¤Á�·¤

 4.  �Îµ�Îµ�́��ªµ¤
-

 5. �´Ê��°��µ¦��·�́�·�µ�
�µ¦�́��Îµ�́��¸Á�·��¦³�Îµ�ª�
5.1 ¦́�Á°�µ¦/¦µ¥�µ��µ¦Ã°�Á�¨̧É¥�Â�¨��µ¦�´�¦¦���¦³¤µ�¦µ¥�nµ¥
5.2 �́��¹�¦́�Ä��³Á�̧¥��»¤Á�·��¦³�Îµ�ª�nª��´�®ª´�
5.3 �́��¹�¦µ¥�µ¦Á�·�Á�·�Ä��³Á�̧¥��»¤Á�·��¦³�Îµ�ª�nª���́®ª´�,

�́��¹��µ¦¨�¥°��µ¦Á�·� (�¦�¸¤̧�µ¦Á�·�Á�·�n��º��΅�)
5.4 �́��¹��¼�¡´� (�¦�¸¤̧�µ¦�Îµ́��µ�n°®�¸Ê�¼�¡´�)
5.5 �́��¹��µ¦��́Á�·�ÅªoÁ�·�Á® º̈É°¤�e
5.6 �´��Îµ¦µ¥�µ�Á�·��¦³�Îµ�ª� � ª�́·Ê�Á�º°�/·Ê��e���¦³¤µ�
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��́�Îµ¦µ¥�µ�Á�·��¦³�Îµ�ª� � ª�́ 

·Ê�Á�º°�/ ·Ê��̧���¦³¤µ� 

6. Flow Chart  �µ¦��·�́�·�µ� 

  �µ¦�́��Îµ�´��̧Á�·��¦³�Îµ�ª� 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  Â��¢°¦r¤�¸ÉÄ�o  

 7.1   ¦µ¥�µ��µ¦Ã°�Á�¨̧É¥�Â�¨��µ¦��́¦¦���¦³¤µ�¦µ¥�nµ¥ 

 ş.Ś   �³Á�̧¥��»¤Á�·��¦³�Îµ�ª�nª���́®ª�́ 

 ş.3   �³Á�̧¥��»¤�µ¤Â���µ�/Ã�¦��µ¦ 

8. Á°�µ¦/ ®¨�́�µ�°oµ�°·�  

  8.1   �¼n¤º°Â�ª��·��́·�µ���́�̧�°��¦³�¦ª��µ¦�¨�́ 

  8.2   ¦³Á�̧¥��µ¦�¦·®µ¦���¦³¤µ�nª���́®ª�́ ¡.«.2548 Â¨³�̧ÉÂ�oÅ�Á¡·É¤Á�·¤ 

��́�¹�¦́�Ä��³Á�̧¥��»¤Á�·��¦³�Îµ�ª�nª���́®ª�́ 

     ��́�¹�¦µ¥�µ¦Á�·�Á�·�Ä��³Á�̧¥��»¤Á�·��¦³�Îµ�ª�, 

       ��́�¹�¨�¥°��µ¦Á�·� (�¦�̧¤̧�µ¦Á�·�Á�·�n��º�) 

��́�¹��¼�¡�́ (�¦�̧¤̧�µ¦�Îµ´��µ�n°®�̧Ê�¼�¡�́) 

¦́�Á°�µ¦/¦µ¥�µ��µ¦Ã°�Á�¨̧É¥�Â�¨��µ¦

��́¦¦���¦³¤µ�¦µ¥�nµ¥ 

��́�¹��µ¦��́Á�·�ÅªoÁ�·�Á® º̈É°¤�̧ 
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�¦³Á£�Á°�µ¦  :   �¼n¤º°�´Ê��°��µ¦�ÎµÁ�·��µ� 

�ºÉ°Á°�µ¦  :  �µ¦��́�ÎµÁ°� 
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1. �ºÉ°�µ�
        �µ¦�́��ÎµÁ°�

2. ª́��»�¦³��r
Á¡ºÉ°Ä®o�µ¦�´�®µ¡´�» (�µ¦�´��ÎµÁ°�)Å�o¦́�¡´�»�́��µ¤�Îµ®��Áª¨µ�̧É�o°��µ¦Ä�o

Â¨³�ÎµÁ�·��µ¦�´��ºÊ° �´��oµ�Â¨³�´�®µ¡´�»�¼��o°��µ¤¦³Á�̧¥�

3. �°�Á���°��µ�
�µ¦�´�®µ¡´�»  (�µ¦�´��ÎµÁ°�) �µ¤¦³Á�̧¥�Îµ�´��µ¥�¦´�¤��¦̧ ªnµ�oª¥�µ¦¡´�»

¡ .« .  2535 Â�nÅ¤n¦ª¤�¹��µ¦�ÎµÁ�·��µ¦Ä�¦³��  GFMIS �¹É��¼o��·�́�·�µ��³�o°��´��Îµ�¼n¤º°
�µ¦��·�́�·�µ��°���Á°��µ¤�̧ÉÅ�o¦́�¤°�®¤µ¥�µ�

 4.  �Îµ�Îµ�́��ªµ¤
�µ¦�´��ÎµÁ°�®¤µ¥�¹� �µ¦�´�®µ¡´�»�°�Ã¦�Á¦̧¥�/¡�. Á¡ºÉ°Ä®oÅ�o¤µ�¹É��µ¦

�¦́��¦»��n°¤Â�¤¡́�»Ä®oµ¤µ¦�Ä�o�µ�Å�o�µ¤£µ¡���·

5. �´Ê��°��µ¦��·�́�·�µ�

�µ¦�́��ÎµÁ°�
5.1 Îµ¦ª��ªµ¤�o°��µ¦Ä�o¡´�»�°� ¡�.
5.2 ªµ�Â��/�Îµ®��Áª¨µ/�¦ª�°����¦³¤µ��̧É�³Ä�o�ÎµÁ�·��µ¦
5.3 Â�n��́Ê���³�¦¦¤�µ¦�´��Îµ¦µ¥¨³Á°̧¥�/Â��¦¼�¦µ¥�µ¦Â¨³�¦³¤µ�¦µ�µ/

�Îµ®���°��nµ¥�µ��̧É�³�Îµ
5.4 Á�° �°.¡�.Ä®o�ªµ¤Á®È��°�
5.5 �ÎµÁ�·��µ¦�´��ºÊ°ª´�»�̧É�³Ä�oÄ��µ¦��́�ÎµÁ°��µ¤�́Ê��°��°�¦³Á�̧¥�

Îµ�´��µ¥�¦́�¤��¦̧ ªnµ�oª¥�µ¦¡´�» ¡.«. 2535 ���¹��́Ê��¦ª�¦́�¤°�¡´�»
Â¨³¨��́��̧ª´�»

5.6 �ÎµÁ�·��µ¦�°°�»¤́�·Ä®o�oµ¦µ��µ¦/ ¼̈��oµ���·�́�·¦µ��µ¦�°�Áª¨µ/Â�n��́Ê�
�¼o�ª��»¤¦́��·��°�Ä��µ¦��́�ÎµÁ°� Â¨³Â�n��́Ê���³�¦¦¤�µ¦�¦ª��µ¦
��·�́�·�µ��µ¤¦³Á�̧¥�Îµ��́�µ¥�¦́�¤��¦̧ ªnµ�oª¥�µ¦¡´�» ¡.«. 2535 

5.7 �¼o�ª��»¤¦́��·��°��µ¦�́��ÎµÁ°��ÎµÁ�·��µ¦Ä®oÁ�}�Å��µ¤¦µ¥¨³Á°̧¥�Â¨³®¦º°
Â��¦¼�¦µ¥�µ¦
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5.8 �ÎµÁ�·��µ¦Á�·��nµ¥Á�·��nµ�°�Â��°µ®µ¦�Îµ�µ¦�°�Áª¨µÄ®oÂ�n�¼ o��·��́·�µ� 

�µ¦��́�ÎµÁ°� 

5.9 ��³�¦¦¤�µ¦�¦ª��µ¦��·��́·�µ��Îµ�µ¦�¦ª��µ�Ä®oÁ�È �Å��µ¤¦µ¥¨³Á°̧¥�

Â��¦¼�¦µ¥�µ¦ 

6. Flow Chart  �µ¦��·�´�·�µ� 

    �µ¦�´��ÎµÁ°� 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Îµ¦ª��ªµ¤�o°��µ¦Ä�o¡́�»�°� ¡�. 

ªµ�Â��/�Îµ®��Áª¨µ/�¦ª�°����¦³¤µ��̧É�³Ä�o�ÎµÁ�·��µ¦ 

Â�n��´Ê���³�¦¦¤�µ¦��́�Îµ¦µ¥¨³Á°̧¥�/Â��¦¼� 

¦µ¥�µ¦Â¨³�¦³¤µ�¦µ�µ/�Îµ®���°��nµ¥�µ� 

�ÎµÁ�·��µ¦�°°�»¤�́·Ä®o�oµ¦µ��µ¦/ ¼̈��oµ���·��́·¦µ��µ¦�°�Áª¨µ/Â�n��´Ê��¼ o

�ª��»¤¦́��·��°�Ä��µ¦��́�ÎµÁ°� Â¨³Â�n��´Ê���³�¦¦¤�µ¦�¦ª��µ¦

��·��́·�µ��µ¤¦³Á�̧¥�Îµ��́�µ¥�¦́�¤��¦̧ ªnµ�oª¥�µ¦¡́�» ¡.«. 2535 

�ÎµÁ�·��µ¦��́�ºÊ°ª́�»�̧É�³Ä�oÄ��µ¦��́�ÎµÁ°��µ¤�´Ê��°��°�¦³Á�̧¥� 

Îµ��́�µ¥�¦́�¤��¦̧ ªnµ�oª¥�µ¦¡́�» ¡.«. 2535  ���¹��´Ê��¦ª�¦́�¤°� 

¡́�»Â¨³¨���́�̧ª́�» 

Á�° �°.¡�.Ä®o�ªµ¤Á®È��°� 

Á®È��°� 

Å¤nÁ®È��°� 
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7.  Â��¢°¦r¤�¸ÉÄ�o  

 7.1   Â��¡·¤¡r��́�ºÊ°��́�oµ�  

 7.2   Á���r�»�¨�́¬�³�°�ª́�» �¦»£�́�r 

 7.3   ��́�¹��o°�ªµ¤ 

8. Á°�µ¦/ ®¨�́�µ�°oµ�°·�  

  8.1   ¦³Á�̧¥�Îµ��́�µ¥�¦́�¤��¦̧ ªnµ�oª¥�µ¦¡́�» ¡.«. Śŝśŝ   ®¤ª� 2 nª��̧É 1 

Š.Ś   ¦³Á�̧¥�Îµ��́�µ¥�¦́�¤��¦̧ ªnµ�oª¥�µ¦¡́�» ¡.«. Śŝśŝ   ®¤ª� ś  nª��̧É 2 

 

 

�¼o�ª��»¤¦́��·��°��µ¦��́�ÎµÁ°��ÎµÁ�·��µ¦ 
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�ÎµÁ�·��µ¦Á�·��nµ¥Á�·��nµ�°�Â��°µ®µ¦�Îµ�µ¦�°�Áª¨µ

Ä®oÂ�n�¼ o��·��́·�µ��µ¦��́�ÎµÁ°� 

��³�¦¦¤�µ¦�¦ª��µ¦��·��́·�µ��Îµ�µ¦�¦ª��µ�

Ä®oÁ�È �Å��µ¤¦µ¥¨³Á°̧¥�Â��¦¼�¦µ¥�µ¦ 
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1.  �ºÉ°�µ� 

                  �µ¦�nµ¥Á�·� 

2.  ª�́�»�¦³��r 

    �µ¦�nµ¥Á�·��°� ¡�.  Á�È �Å��oª¥�ªµ¤Á¦̧¥�¦o°¥  �¼��o°�Á�È �¦³���µ¤�´Ê��°�

�̧É¦³Á�̧¥��Îµ®�� 

3.  �°�Á���°��µ� 

                             �µ¦�nµ¥Á�·�Á�È �Á�È� 

  -  �µ¦�nµ¥Á�·�Á¡ºÉ°�°¦́�Á�·��¤µ�nµ¥ 

  -  �µ¦�nµ¥Á�·��¦�̧Ã°�Á�·�Á�oµ��́�̧�nµ���µ�µ¦ 

  �µ¤¦³Á�̧¥��µ¦Á�·��nµ¥Á�·��µ��¨´� �µ¦Á�È�¦́�¬µÁ�·�Â¨³�µ¦�ÎµÁ�·�n ��¨´�           

¡.«. 2551 Â¨³  Â�nÅ¤n¦ª¤�¹��µ¦�nµ¥Á�·� Ä�¦³�� GFMIS �¹É ��¼ o��·��́·�µ��³�o°���́�Îµ�¼n¤º°�µ¦

��·��́·�µ��°���Á°��µ¤�̧ÉÅ�o¦́�¤°�®¤µ¥�µ� 

 4.  �Îµ�Îµ��́�ªµ¤ 

- 

 5. �´Ê��°��µ¦��·�´�·�µ� 

                     �µ¦�nµ¥Á�·�Á�È �Á�È� 

5.1 Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·��¦ª�°��µ¦Ã°�Á�·�Á�oµ��́�̧��µ�µ¦ 

5.2 Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·���́�Îµ¦µ¥¨³Á°̧¥��µ¦�nµ¥Â¨³Á�̧¥�Á�È�´É��nµ¥Â¨³��́�¹� 

�³Á�̧¥��»¤Á�È� 

5.3 Á�° �°.¡�. °�»¤�́·Â¨³¨��µ¤´É��nµ¥Á�È� 

5.4 Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·��nµ¥Á�È�/Ã°�Á�·�Ä®oÁ�oµ®�̧Ê /�¼o¤̧·��·¦́�Á�·� 

5.5 Â�o��µ¦Ã°�/�nµ¥Á�·�Ä®oÁ�oµ®�̧Ê /�¼ o¤̧·��·¦́�Á�·��¦µ� 

5.6 Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·���́n�®¨�́�µ��µ¦�nµ¥Ä®oÁ�oµ®�oµ�̧É��́�̧ 
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���.��́�Îµ¦µ¥¨³Á°̧¥��µ¦�nµ¥/Á�̧¥�Á�È�´É��nµ¥ 

Â¨³��́�¹��³Á�̧¥��»¤Á�È� 

�nµ¥Á�È�/Ã°�Á�·�Ä®oÂ�nÁ�oµ®�̧Ê /�¼o¤̧·��·¦́�Á�·� 

���.�¦ª�°��µ¦Ã°�

Á�·�Á�oµ��́�̧��µ�µ¦ 

Å¤n�¼��o°� 

�¼��o°� 

Á�° �°.¡�.°�»¤�́· 

Â¨³¨��µ¤´É��nµ¥Á�È� 

Â�o��µ¦Ã°�/�nµ¥Á�·�Ä®oÁ�oµ®�̧Ê /�¼ o¤̧·��·¦́�Á�·��¦µ� 

���.��́n��³Á�̧¥��»¤�µ¦�nµ¥Á�È�Â¨³ 

®¨�́�µ��µ¦�nµ¥Ä®o��́Á�oµ®�oµ�̧É��́�̧ 
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7.  Â��¢°¦r¤�¸ÉÄ�o  

 7.1  Ä�Îµ��́�¼n�nµ¥ (Ä�Îµ��́¦́�Á�·�, Ä�¦́�¦°��µ¦�nµ¥Á�·�) 

 7.2   Â���Îµ�°Á�·��̧É¤̧�n°�¦́�Á�·��µ¤Â���̧É�¦³�¦ª��µ¦�¨�́�Îµ®�� 

              7.3   ¤»�Á�È� 

              7.4   ��́�¹��o°�ªµ¤ 

8. Á°�µ¦/ ®¨�́�µ�°oµ�°·�  

  8.1   ¦³Á�̧¥��µ¦Á�·��nµ¥Á�·��µ��¨�́ �µ¦Á�È�¦́�¬µÁ�·�Â¨³�µ¦�ÎµÁ�·�n��¨�́  ¡.«. 2551   

                                    -  ®¤ª� 4  �µ¦�nµ¥Á�·��°�nª�¦µ��µ¦  nª��̧É 1 - 3 
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1.  �ºÉ°�µ� 

     �µ¦�¦ª�°�¡́�»�¦³�Îµ�̧ 

2.  ª�́�»�¦³��r 

 Á¡ºÉ°Ä®o�µ¦�¦ª�°�¡́�»�¦³�Îµ�̧  �¼��o°��µ¤�´Ê��°��̧É¦³Á�̧¥��Îµ®�� 

3.  �°�Á���°��µ� 

         �µ¦�¦ª�°�¡́�»�¦³�Îµ�̧  �µ¤¦³Á�̧¥�Îµ��́�µ¥�¦́�¤��¦̧ ªnµ�oª¥�µ¦¡́�»  

¡.«. Śŝśŝ   Â�nÅ¤n¦ª¤�¹��µ¦�ÎµÁ�·��µ¦Ä�¦³�� GFMIS �¹É ��¼ o��·��́·�µ��³�o°���́�Îµ�¼n¤º°�µ¦

��·��́·�µ��°���Á°��µ¤�̧ÉÅ�o¦́�¤°�®¤µ¥�µ� 

4.  �Îµ�Îµ��́�ªµ¤ 

- 

5. �́Ê��°��µ¦��·�´�·�µ� 

�µ¦�¦ª�°�¡́�»�¦³�Îµ�̧ 

5.1.1 Á�oµ®�oµ�̧É��́�¹�Á�°Â�n��´Ê�Á�oµ®�oµ�̧É�¦ª�°�¡́�»�¦³�Îµ�̧ 

5.1.2 Á�oµ®�oµ�̧ÉÂ�o��¼ oÅ�o¦́��µ¦Â�n��´Ê�Á¡ºÉ°�¦µ�Â¨³��·��́·®�oµ�̧É 

5.1.3 Á�oµ®�oµ�̧É�̧ÉÅ�o¦́�Â�n��´Ê��¦ª�°��µ¦¦́�-�nµ¥¡́�»/¡́�»��Á® º̈°/¡́�»

�Îµ¦»�ÁºÉ°¤£µ¡/¼�Å�®¦º°®¤��ªµ¤�ÎµÁ�È � 

5.1.4 Á�oµ®�oµ�̧ÉÁ�°¦µ¥�µ��¨�µ¦�¦ª�°��n° �°.¡�. Â¨³¦µ¥�µ� ��. 

5.1.5 �¦�̧¤̧¡́�»�Îµ¦»�Ä®oÁ�oµ®�oµ�̧ÉÁ�°Â�n��´Ê���³�¦¦¤�µ¦°�®µ�o°Á�È��¦·� 

5.1.6 Á�oµ®�oµ�̧ÉÁ�°¦µ¥�µ��¨�µ¦°�®µ�o°Á�È��¦·�Á¡ºÉ° �°.¡�.´É��µ¦ 

5.1.7 Á�°�°°�»¤�́·� Îµ®�nµ¥ 
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5.1.9 Á�oµ®�oµ�̧É¡́�»¨��nµ¥°°��µ��³Á�̧¥�/��́�̧ 
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6. Flow Chart  �µ¦��·�́�·�µ� 
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n�¦µ¥�µ��µ¦Á�·�Ä®o ��. 

Â¨³�¼ o�̧ÉÁ�̧É¥ª�o°� 

6. Flow Chart  �µ¦��·�´�·�µ� 
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5.2 Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·��¦ª�°��ªµ¤�¼��o°��°��¦³Á£�Â¨³�Îµ�ª�Á�·��̧É�Îµn�
5.3 Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·��́��¹�Á�°°�»¤́�· �°.¡�. Á¡ºÉ°�ÎµÁ�·�n��΅�
5.4 �°.¡�.®¦º°�¼oÅ�o¦́�¤°�®¤µ¥�ÎµÁ�·�n��΅�Ã�¥�Îµ µ��́��̧

�¦³�¦ª��µ¦�΅��̧É��µ�µ¦�¦»�Å�¥
5.5 Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·�¤°�®΅��µ��µ¦�Îµn�Ä®oÁ�oµ®�oµ�̧É�́��̧�́��¹�Ä��³Á�̧¥�

         Â¨³Á°�µ¦�¸ÉÁ�¸É¥ª�o°�
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6. Flow Chart  �µ¦��·�´�·�µ� 
 

            �µ¦�ÎµÁ�·�n��¨�́ 
 

 

                                                          Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·�¦́�®¨�́�µ�Â¨³ 

                                                 �Îµ�ª�Á�·��µ���³�¦¦¤�µ¦Á�È�¦́�¬µÁ�·� 

                            

 

 

 

 

 

 

                                                       

                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  Â��¢°¦r¤�¸ÉÄ�o  

7.1 Ä��Îµn�Á�·� 

7.2  Ä��Îµ µ�Á�·�(Pay-in  slip) 

8. Á°�µ¦/ ®¨�́�µ�°oµ�°·�  

 8.1   ¦³Á�̧¥��µ¦Á�·��nµ¥Á�·��µ��¨�́ �µ¦Á�È�¦́�¬µÁ�·�Â¨³�µ¦�ÎµÁ�·�n��¨�́ ¡.«. 2551

                      -  ®¤ª� 8  �µ¦�ÎµÁ�·�n��¨�́Â¨³ µ��¨�́  

Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·��¦ª�°��ªµ¤�¼��o°� 

�°��¦³Á£�Â¨³�Îµ�ª�Á�·��̧É�Îµn� 

�ÎµÁ�·�n��¨�́Ã�¥�ÎµÁ�·� µ���́�̧Á�oµ��́�̧ 

�¦³�¦ª��µ¦�¨�́�̧É��µ�µ¦�¦»�Å�¥² 

���.��́�¹�Á�°°�»¤�́·  

�°.¡�. �ÎµÁ�·�n��¨�́           

Å¤n�¼��o°� 

�¼��o°� 

¤°�Á°�µ¦Ä®oÁ�oµ®�oµ�̧É��́�̧ 

��́�¹�¦µ¥�µ¦�µ���́�̧ 
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คำส่ังสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4 

ท่ี 141 / 2564 

เร่ือง กำหนดความรับผิดชอบมอบหมายใหNขNาราชการและบุคลากรปฏิบัติหนNาท่ีราชการ 

......................................................... 

ตามที ่ ได Nม ีคำส ั ่งสำนักงานเขตพื ้นท ี ่การศ ึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4                                 

ท่ี 92/2564 ลงวันที่ 3 พฤษภาคม 2564 เรื่อง กำหนดความรับผิดชอบมอบหมายใหNขNาราชการปฏิบัติหนNาท่ี

ราชการ เพ่ือใหNการปฏิบัติงานตามภารกิจของขNาราชการ ถูกตNอง เหมาะสม ชัดเจน เปYนไปอยZางมีระบบ น้ัน 

เนื่องจากมีบุคลากรที่ไดNรับการสรรหาและเลือกสรรใหNเปYนพนักงานราชการ ประกอบกับ                    

มีการปรับเปลี่ยนภารกิจงานและหนNาที่ความรับผิดชอบของบุคลากรทางการศึกษาในสำนักงานเขตพื้นท่ี

การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4 เพื่อใหNการปฏิบัติงานตามภารกิจของขNาราชการ พนักงานราชการ

รวมทั้งลูกจNางในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4 เปYนไปดNวยความถูกตNอง 

เหมาะสม ชัดเจน มีระบบตZอเนื่อง คลZองตัว มีประสิทธิภาพและบังเกิดประสิทธิผลสอดคลNองกับเป[าหมายตาม

ภารกิจที่กำหนดไวNในกฎหมาย สอดคลNองกับหนังสือ ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว 17 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2548 

เร่ืองมาตรฐานตำแหนZงและมาตรฐานวิทยฐานะของขNาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  โดยอาศัยอำนาจ

ตามความในมาตรา 37 มาตรา 45 (5) แหZงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.

2546 และมาตรา 24 แหZงพระราชบัญญัติระเบียบขNาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547                          

จึงขอยกเลิกคำส่ังดังกลZาว และใชNคำส่ังน้ีแทน โดยมีรายละเอียดตามท่ีแนบทNายคำส่ังน้ี 

ท้ังน้ี ต้ังแตZบัดน้ีเปYนตNนไป 

            ส่ัง ณ วันท่ี  5  เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2564 
 

 
      (นายเธียนไท  คำลNาน) 

                        ผูNอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4
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รายละเอียดการมอบหมายหน/าท่ีและความรับผิดชอบให/ข/าราชการและบุคลากรปฏิบัติหน/าท่ีราชการ 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4 

แนบท/ายคำส่ังสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4 

ท่ี 141 / 2564  ลงวันท่ี 5 เดือน กรกฎาคม พ.ศ. 2564 

กลุSมบริหารงานการเงินและสินทรัพยT 

 

6.นางนันทTนิชา  รังสีปUญญา  ตำแหนZง นักวิชาการเงินและบัญชี ปฏิบัติการ ปฏิบัติหนNาที่หัวหนNากลุZมงาน

บัญชี  กลุZมบริหารงานการเงินและสินทรัพยf  
 

 มีหน/าท่ีรับผิดชอบและปฏิบัติงาน  ดังน้ี 

 1. จัดทำทะเบียนคุมฎีกาเบิกจZาย  พรNอมเก็บรายละเอียดฎีกาคงเหลือ 

 2. จัดทำใบสำคัญการลงบัญชีดNานรับ ใบสำคัญการลงบัญชีดNานท่ัวไป พรNอมจัดทำทะเบียนคุม 

 3. จัดทำและบันทึกบัญชีข้ันตNนในสมุดรายวันรับ  สมุดรายวันจZายและสมุดรายรับท่ัวไป 

 4. จัดทำและบันทึกบัญชีข้ันปลายในบัญชีแยกประเภทตามระบบบัญชีเกณฑfคงคNาง 

 5. จัดทำบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ จัดทำงบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร 

 6. ปรับปรุงและปjดบัญชีตามระบบบัญชีเกณฑfคงคNาง 

 7. จัดทำรายงานทุกประเภทที่เกี ่ยวขNองและรายงานงบทดลองประจำเดือน รายงานงบการเงิน

ประจำปk รายงานเงินรายไดNแผZนดินและนำสZงคลังจากระบบ GFMIS  

 8. จัดทำบัญชีเงินสด  บัญชียZอยคุมเงินรายไดNแผZนดินและนำสZงคลังรายงานการจัดเก็บรายไดNและ

นำสZงคลัง  จากระบบ GFMIS 

 9. บันทึกรายการจZายในระบบ  GFMIS 

 10. ตรวจสอบปรับปรุงบัญชีทรัพยfสิน บัญชีรายไดNสูง ต่ำกวZาคZาใชNจZายสะสม บัญชีรายไดNและบัญชี

คZาใชNจZายท่ีเก่ียวขNอง ตามบัญชีเกณฑfคงคNางในระบบ   GFMIS  

 11. ตรวจสอบเงินงบประมาณประจำงวดในระบบ  GFMIS 

 12. ปรับรายการเงินประจำงวดในระบบ  GFMIS  กรณีไดNรับอนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการเงินประจำ

งวดจากผูNวZาราชการจังหวัดอุบลราชธานี 

 13. เก็บเอกสารหลักฐานการรับ – สZงเงินตามระบบบัญชีเกณฑfคงคNาง 

 14. ตรวจสอบการเบิกจZาย และการนำเงินสZงคลังหรือนำฝากคลัง กZอนอนุมัติในระบบ GFMIS 

 15. ใหNความรูN คำแนะนำ เสนอแนะ ปรับปรุงแกNไขขNอขัดขNองในการปฏิบัติงานตามระเบียบกฎหมาย             

ท่ีเก่ียวขNองกับการเบิก – จZาย และงานบัญชี 

 16. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูNบังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 


