


 
 

 

�¦³Á£�Á°�µ¦  :   �¼n¤º°�´Ê��°��µ¦�ÎµÁ�·��µ� 

�ºÉ°Á°�µ¦  :  ¤»�Á�·��/  

  Ä�Îµ��́�µ¦¨��´��̧�oµ��nµ¥ 
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1.  �ºÉ°�µ� 

                         ¤»�Á�·��/ Ä�Îµ�´��µ¦¨��´��̧�oµ��nµ¥ 

2.  ª�́�»�¦³��r 

                     Á¡ºÉ°Ä®o�µ¦��́�Îµ¤»���́�̧�´Ê��o� (¤»�Á�·�� - �µ¦¨���́�̧�oµ��nµ¥ (�oµ��nµ¥ 

Á�·��))  �¼��o°��µ¤¦³����́�̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� 

3.  �°�Á���°��µ� 

                          �µ¦��́�Îµ��́�̧ �µ¤®¨�́�µ¦�Ã¥�µ¥��́�̧Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ���́�̧É 2 Â¨³

�¼n¤º°Â�ª��·��́·�µ���́�̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́�  Â�nÅ¤n¦ª¤�¹��µ¦��́�Îµ��́�̧      

Ä�¦³�� GFMIS �¹É ��¼ o��·��́·�µ��³�o°���́�Îµ�¼n¤º°Â¨³�´Ê��°��µ¦��·��́·�µ��°���Á°��µ¤�̧ÉÅ�o¦́�

¤°�®¤µ¥�µ�Ä�¦³��  GFMIS  Á¡·É¤Á�·¤ 

 4.  �Îµ�Îµ��́�ªµ¤ 

- 

 5. �́Ê��°��µ¦��·�´�·�µ� 

¤»��´��̧�́Ê��o�   

- ¤»�Á�·�� 

Ä�Îµ��́�µ¦¨���́�̧�oµ��nµ¥ 

�oµ��nµ¥Á�·�� 

5.1 ¦́�®¨�́�µ�  Á°�µ¦�µ¦��́�¹���́�̧�µ�Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·�  

5.2 ª·Á�¦µ³®r�µ¦��́�¹���́�̧ 

5.3 ��́�¹�Ä�Ä�Îµ��́�µ¦¨���́�̧�oµ��nµ¥ 
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��́�¹�Ä�Îµ��́�µ¦

¨���́�̧�oµ��nµ¥ 

6. Flow Chart  �µ¦��·�´�·�µ� 

 

   ¤»��´��̧�́Ê��o�   

                                                                     - ¤»�Á�·�� 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

7.  Â��¢°¦r¤�¸ÉÄ�o  

ş.ř  Ä�Îµ��́�¼n�nµ¥ 

7.2  Ä�Îµ��́�µ¦¨���́�̧�oµ��nµ¥ 

8. Á°�µ¦/ ®¨�́�µ�°oµ�°·�  

8.1  ¦³Á�̧¥��µ¦Á�·��nµ¥Á�·��µ��¨�́ �µ¦Á�È�¦́�¬µÁ�·�Â¨³�µ¦�ÎµÁ�·�n��¨�́  

       ¡.«. Śŝŝř   ®¤ª� Ŝ  �µ¦�nµ¥Á�·��°�nª�¦µ��µ¦ 

Š.Ś  �¼n¤º°Â�ª��·��́·�µ���́�̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ¡.«. 2546 

                                 

ª·Á�¦µ³®r�µ¦��́�¹���́�̧ 

¦́�®¨�́�µ�  Á°�µ¦ 

�µ�Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·� 
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�¦³Á£�Á°�µ¦  :   �¼n¤º°�´Ê��°��µ¦�ÎµÁ�·��µ� 

�ºÉ°Á°�µ¦  :  ¤»�Á�·� µ���µ�µ¦/ 

  Ä�Îµ��́�µ¦¨��́��̧�oµ��nµ¥       
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ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîÖćøđÜĉî ĒúąÿĉîìøĆó÷Ť

1.  �ºÉ°�µ� 

     ¤»�Á�·� µ���µ�µ¦/ Ä�Îµ�´��µ¦¨��´��̧�oµ��nµ¥     

2.  ª�́�»�¦³��r 

   Á¡ºÉ°Ä®o�µ¦��́�Îµ�µ�¤»���́�̧�´Ê��o�-¤»�Á�·� µ���µ�µ¦ �µ¦¨���́�̧�oµ��nµ¥ 

(�oµ��nµ¥Á�·� µ���µ�µ¦)   �¼��o°��µ¤¦³����́�̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� 

3.  �°�Á���°��µ� 

   �µ¦��́�Îµ��́�̧ �µ¤®¨�́�µ¦�Ã¥�µ¥��́�̧Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ���́�̧É 2 Â¨³

�¼n¤º°Â�ª��·��́·�µ���́�̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� Â�nÅ¤n¦ª¤�¹��µ¦��́�Îµ��́�̧      

Ä�¦³�� GFMIS �¹É ��¼ o��·��́·�µ��³�o°���́�Îµ�¼n¤º°Â¨³�´Ê��°��µ¦��·��́·�µ��°���Á°��µ¤�̧ÉÅ�o¦́�

¤°�®¤µ¥�µ�Ä�¦³��  GFMIS  Á¡·É¤Á�·¤ 

 4.  �Îµ�Îµ��́�ªµ¤ 

- 

 5. �́Ê��°��µ¦��·�´�·�µ� 

 ¤»��´��̧�́Ê��o�  

-  ¤»�Á�·� µ���µ�µ¦ 

Ä�Îµ��́�µ¦¨���́�̧�oµ��nµ¥ 

 �oµ��nµ¥Á�·� µ���µ�µ¦ 

5.1  ¦́�®¨�́�µ�/Á°�µ¦  �µ¦��́�¹���́�̧�µ�Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·�  

5.2  ª·Á�¦µ³®r�µ¦��́�¹���́�̧ 

5.3  ��́�¹�Ä�Ä�Îµ��́�µ¦¨���́�̧�oµ��nµ¥ 
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��́�¹�¨�Ä�Ä�Îµ��́�µ¦¨���́�̧ 

�oµ��nµ¥ 

6. Flow Chart  �µ¦��·�´�·�µ� 

 

   ¤»��´��̧�́Ê��o�  

                                          -  ¤»�Á�·� µ���µ�µ¦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  Â��¢°¦r¤�¸ÉÄ�o  

7.1  �o��´ÊªÁ�È�/�³Á�̧¥��»¤Á�È� 

ş.Ś  ¤»�Á�·� µ���µ�µ¦ 

ş.3  Ä�Îµ��́�µ¦¨���́�̧�oµ��nµ¥ 

8. Á°�µ¦/ ®¨�́�µ�°oµ�°·�  

 8.1  ¦³Á�̧¥��µ¦Á�·��nµ¥Á�·��µ��¨�́  �µ¦Á�È�¦́�¬µÁ�·�Â¨³�µ¦�Îµn��¨�́ ¡.«.2551 

         ®¤ª� 4   �µ¦�nµ¥Á�·��°�nª�¦µ��µ¦     

 8.2   �¼n¤º°Â�ª��·��́·�µ���́�̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ¡.«. 2546 

                                       

 

ª·Á�¦µ³®r�µ¦��́�¹���́�̧ 

¦́�®¨�́�µ�  Á°�µ¦ 

�µ�Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·� 
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6 
  



 

 
 

 

�¦³Á£�Á°�µ¦  :   �¼n¤º°�´Ê��°��µ¦�ÎµÁ�·��µ� 

�ºÉ°Á°�µ¦  :  ¤»�Á�·� µ���µ�µ¦/ 

  Ä�Îµ��́�µ¦¨��́��̧�oµ�¦́� 
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ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîÖćøđÜĉî ĒúąÿĉîìøĆó÷Ť

1. �ºÉ°�µ�
          ¤»�Á�·� µ���µ�µ¦/ Ä�Îµ�´��µ¦¨��´��¸�oµ�¦́�

2. ª́��»�¦³��r
   Á¡ºÉ°Ä®o�µ¦�´��Îµ�µ�¤»��́��̧�́Ê��o�(¤»�Á�·� µ���µ�µ¦) �¼��o°��µ¤¦³��
�́��̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦´�

3. �°�Á���°��µ�
        �µ¦�´��Îµ�́��̧ �µ¤®΅��µ¦�Ã¥�µ¥�́��̧Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ��́��̧É 2 Â¨³
�¼n¤º°Â�ª��·�́�·�µ��́��̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� Â�nÅ¤n¦ª¤�¹��µ¦�´��Îµ�́��̧
Ä�¦³�� GFMIS �¹É��¼o��·�́�·�µ��³�o°��´��Îµ�¼n¤º°Â¨³�́Ê��°��µ¦��·�́�·�µ��°���Á°��µ¤�̧ÉÅ�o¦́�
¤°�®¤µ¥�µ�Ä�¦³��  GFMIS Á¡·É¤Á�·¤

 4.  �Îµ�Îµ�́��ªµ¤
-

 5. �´Ê��°��µ¦��·�́�·�µ�
Ä�Îµ�´��µ¦¨��´��¸�oµ�¦́�

  - �µ¦¨��́��̧�oµ�¦́�  (¤»�Á�·� µ���µ�µ¦)
5.1 ¦́�¦µ¥�µ��µ¦�°Á�·�Á�·��µ��΅�
5.2 ª·Á�¦µ³®r�µ¦�́��¹��́��̧
5.3 �́��¹�¨�Ä�Ä�Îµ�́��µ¦¨��́��̧�oµ�¦́�
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6. Flow Chart  �µ¦��·�´�·�µ� 

 

                                                       Ä�Îµ�´��µ¦¨��´��̧�oµ�¦́� 

                   - �µ¦¨���́�̧�oµ�¦́�  (¤»�Á�·� µ���µ�µ¦) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  Â��¢°¦r¤�¸ÉÄ�o  

7.1   ¦µ¥�µ��µ¦�°Á�·�Á�·��µ��¨�́ 

7.2  Ä�Îµ��́�µ¦¨���́�̧�oµ�¦́� 

8. Á°�µ¦/ ®¨�́�µ�°oµ�°·�  

8.1  ¦³Á�̧¥��µ¦Á�·��nµ¥Á�·��µ��¨�́ �µ¦Á�È�¦́�¬µÁ�·�Â¨³�µ¦�ÎµÁ�·�n��¨�́  

       ¡.«. Śŝŝř  ®¤ª� Ş  �µ¦¦́�Á�·��°�nª�¦µ��µ¦ 

Š.Ś  �¼n¤º°Â�ª��·��́·�µ���́�̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ¡.«. 2546 

                                       

 

 

ª·Á�¦µ³®r¦µ¥�µ¦��́�¹���́�̧ 

¦µ¥�µ��µ¦�°Á�·�Á�·��µ��¨�́ 

 

��́�¹�¨�Ä�Ä�Îµ��́�µ¦

¨���́�̧�oµ�¦́� 
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        -  Ä�Îµ�´��µ¦¨��´��¸�oµ�¦́�

2. ª́��»�¦³��r
Á¡ºÉ°Ä®o�µ¦�´��Îµ¤»��́��̧�́Ê��o��¼��o°��µ¤¦³���́��̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�

®�nª¥�µ�£µ�¦´�

3. �°�Á���°��µ�
        �µ¦�´��Îµ�́��̧ �µ¤®΅��µ¦�Ã¥�µ¥�́��̧Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ��́��̧É 2 Â¨³
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¦³�� GFMIS �¹É��¼o��·�́�·�µ��³�o°��´��Îµ�¼n¤º°Â¨³�́Ê��°��µ¦��·�́�·�µ��°���Á°��µ¤�̧ÉÅ�o¦́�
¤°�®¤µ¥�µ�Ä�¦³��  GFMIS Á¡·É¤Á�·¤

 4.  �Îµ�Îµ�́��ªµ¤
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 5. �´Ê��°��µ¦��·�́�·�µ�
Ä�Îµ�´��µ¦¨��´��¸�oµ�¦́�
�oµ�¦́�Á�·��
5.1 ¦́�Á°�µ¦�µ¦�́��¹��́��̧�µ�Á�oµ®�oµ�̧É�µ¦Á�·�
5.2 ª·Á�¦µ³®r¦µ¥�µ¦�µ��́��̧�µ��µ¦°°�Ä�Á¦È�¦́�Á�·�
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3. �°�Á���°��µ�
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 5. �´Ê��°��µ¦��·�́�·�µ�
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- �oµ�¦́�
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5.3 �́��¹��̧�µÂ�n̈ ³�̧�µÂ¥��µ¤�¦³Á£��́��̧
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¦»��Îµ�ª�Á�·�¦ª¤�°�Â�n¨³��́�̧      

 Á¡ºÉ°�ÎµÅ���́�Îµ����¨°� 
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 7.1  ¤»���́�̧Â¥��¦³Á£��´ÉªÅ� 

8. Á°�µ¦/ ®¨�́�µ�°oµ�°·�  
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3. �°�Á���°��µ�
�µ¦�´��Îµ�́��̧ �µ¤®΅��µ¦�Ã¥�µ¥�́��̧Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ��́��̧É 2 Â¨³
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 5. �´Ê��°��µ¦��·�́�·�µ�
¤»��́��¸�´Ê��o�
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5.3 ¦ª¤¥°�Á�·��oµ�Á��·�Â¨³Á�¦�·��°�Â�n¨³�́��̧
5.4 ¦ª¤¥°�Á�·��°�Â�n¨³�́��̧
5.5 �́��¹�¤»�Â¥��¦³Á£��́ÉªÅ�
5.6 �́��¹�¦µ¥�nµ¥Ä�¦³�� GFMIS 
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��́�¹��µ¦�nµ¥Ä�¦³�� GFMIS 

6. Flow Chart  �µ¦��·�´�·�µ� 
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���oµ� �¼��o°��µ¤¦³���́��̧Á���r���oµ�

3. �°�Á���°��µ�
�µ¦�´��Îµ�́��̧ �µ¤®΅��µ¦�Ã¥�µ¥�́��̧Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ��́��̧É 2 Â¨³

�¼n¤º°Â�ª��·�́�·�µ��́��̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� Â�nÅ¤n¦ª¤�¹��µ¦�´��Îµ�́��̧
Ä�¦³�� GFMIS �¹É��¼o��·�́�·�µ��³�o°��´��Îµ�¼n¤º°Â¨³�́Ê��°��µ¦��·�́�·�µ��°���Á°��µ¤
�̧ÉÅ�o¦́�¤°�®¤µ¥�µ�Ä�¦³��  GFMIS Á¡·É¤Á�·¤

 4.  �Îµ�Îµ�́��ªµ¤
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 5. �´Ê��°��µ¦��·�́�·�µ�
¤»�¦µ¥ª́�
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��́�¹�¤»�Â¥��¦³Á£��´ÉªÅ� 

6. Flow Chart  �µ¦��·�´�·�µ� 
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8. Á°�µ¦/ ®΅��µ�°oµ�°·�
8.1 ¦³Á�̧¥��µ¦Á�·��nµ¥Á�·��µ��΅� �µ¦Á�È�¦́�¬µÁ�·�Â¨³�µ¦�ÎµÁ�·�n��΅�
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Ä�¦³�� GFMIS �¹É��¼o��·�́�·�µ��³�o°��´��Îµ�¼n¤º°Â¨³�́Ê��°��µ¦��·�́�·�µ��°���Á°��µ¤�̧ÉÅ�o¦́�
¤°�®¤µ¥�µ�Ä�¦³��  GFMIS Á¡·É¤Á�·¤
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��́�¹�¦µ¥�µ¦�µ�¤»�¦µ¥ª�́�´Ê��o�

Å���́�̧Â¥��¦³Á£� 

6. Flow Chart  �µ¦��·�´�·�µ� 
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7.  Â��¢°¦r¤�¸ÉÄ�o  

7.1 ¤»�¦µ¥ª�́Á�·�¦́� 

7.2 ¤»�¦µ¥ª�́Á�·��nµ¥ 

7.3 ��́�̧Â¥��¦³Á£��´ÉªÅ� 

8. Á°�µ¦/ ®¨�́�µ�°oµ�°·�  

8.1  ¦³Á�̧¥��µ¦Á�·��nµ¥Á�·��µ��¨�́ �µ¦Á�È�¦́�¬µÁ�·�Â¨³�µ¦�ÎµÁ�·�n��¨�́  

       ¡.«. Śŝŝř  ®¤ª� 4  �µ¦�nµ¥Á�·��°�nª�¦µ��µ¦ 

Š.Ś  �¼n¤º°Â�ª��·��́·�µ���́�̧�µ¤Á���r���oµ�Îµ®¦́�®�nª¥�µ�£µ�¦́� ¡.«. 2546 

 

                                       

¦ª¤¥°��°�Â�n¨³��́�̧Á¡ºÉ°�ÎµÅ���́�Îµ

����¨°���́�¹�¤»�Â¥��¦³Á£��´ÉªÅ� 
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คำส่ังสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4 

ท่ี 141 / 2564 

เร่ือง กำหนดความรับผิดชอบมอบหมายใหNขNาราชการและบุคลากรปฏิบัติหนNาท่ีราชการ 

......................................................... 

ตามที ่ ได Nม ีคำส ั ่งสำนักงานเขตพื ้นท ี ่การศ ึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4                                 

ท่ี 92/2564 ลงวันที่ 3 พฤษภาคม 2564 เรื่อง กำหนดความรับผิดชอบมอบหมายใหNขNาราชการปฏิบัติหนNาท่ี

ราชการ เพ่ือใหNการปฏิบัติงานตามภารกิจของขNาราชการ ถูกตNอง เหมาะสม ชัดเจน เปYนไปอยZางมีระบบ น้ัน 

เนื่องจากมีบุคลากรที่ไดNรับการสรรหาและเลือกสรรใหNเปYนพนักงานราชการ ประกอบกับ                    

มีการปรับเปลี่ยนภารกิจงานและหนNาที่ความรับผิดชอบของบุคลากรทางการศึกษาในสำนักงานเขตพื้นท่ี

การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4 เพื่อใหNการปฏิบัติงานตามภารกิจของขNาราชการ พนักงานราชการ

รวมทั้งลูกจNางในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4 เปYนไปดNวยความถูกตNอง 

เหมาะสม ชัดเจน มีระบบตZอเนื่อง คลZองตัว มีประสิทธิภาพและบังเกิดประสิทธิผลสอดคลNองกับเป[าหมายตาม

ภารกิจที่กำหนดไวNในกฎหมาย สอดคลNองกับหนังสือ ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว 17 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2548 

เร่ืองมาตรฐานตำแหนZงและมาตรฐานวิทยฐานะของขNาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  โดยอาศัยอำนาจ

ตามความในมาตรา 37 มาตรา 45 (5) แหZงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.

2546 และมาตรา 24 แหZงพระราชบัญญัติระเบียบขNาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547                          

จึงขอยกเลิกคำส่ังดังกลZาว และใชNคำส่ังน้ีแทน โดยมีรายละเอียดตามท่ีแนบทNายคำส่ังน้ี 

ท้ังน้ี ต้ังแตZบัดน้ีเปYนตNนไป 

            ส่ัง ณ วันท่ี  5  เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2564 
 

 
      (นายเธียนไท  คำลNาน) 

                        ผูNอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4
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รายละเอียดการมอบหมายหน/าท่ีและความรับผิดชอบให/ข/าราชการและบุคลากรปฏิบัติหน/าท่ีราชการ 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4 

แนบท/ายคำส่ังสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4 

ท่ี 141 / 2564  ลงวันท่ี 5 เดือน กรกฎาคม พ.ศ. 2564 

กลุSมบริหารงานการเงินและสินทรัพยT 

 

8.นางสาวนันทนา  ถิ่นระหา ตำแหนZง เจNาพนักงานธุรการ ปฏิบัติหนNาที่เจNาพนักงานธุรการประจำกลุZม

บริหารงานการเงินและสินทรัพยf  
 

 มีหน/าท่ีรับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังน้ี 

 1. รับ –สZงหนังสือราชการในระบบรับ – นำสZงหนังสือทางอิเล็กทรอนิกสfของกลุZมบริหารงานการเงิน

และสินทรัพยf 

 2. เสนอหนังสือ – บันทึกหนังสือของกลุZมงานตZาง ๆ ท่ีมีมาถึงกลุZมบริหารงานการเงินและสินทรัพยf  

 3. นำเสนอแฟ[มงานของบุคลากรในกลุ ZมตZอ ผอ.กลุ Zมบริหารงานการเงินและสินทรัพยf และ                        

รอง ผอ.สพป. และแจกจZายแฟ[มงานใหNบุคลากรในกลุZมฯ 

 4. นำเสนอแฟ[มงานของบุคลากรในกลุZมฯ เพ่ือเสนอผูNมีอำนาจลงนาม 

 5. รับเอกสาร ตรวจสอบความถูกตNองและเสนอเอกสารการขอกูNเงินจากสถาบันการเงินตZาง ๆ ของ

ขNาราชการ ลูกจNาง  และผูNรับบำนาญในสังกัด 

 6. ตNอนรับ และอำนวยความสะดวก แนะนำ สำหรับผูNมาติดตZอราชการที่กลุZมบริหารการเงินและ

สินทรัพยf 

 7. ใหNการชZวยเหลือขNาราชการครู และบุคลากรในกลุZมงานพัสดุ ในการใหNความรูNดNานการลงระบบการ

จัดซ้ือ จัดจNางภาครัฐดNวยระบบ  e-GP   

 8. ดำเนินการจZายใบเสร็จรับเงินประจำปqงบประมาณใหNกับโรงเรียน และลงทะเบียนคุมการเบิก – จZาย

ใบเสร็จรับเงิน 

 9. ดำเนินการเบิก – จZายเงินคZาสาธารณูปโภค ของ สพป. (คZาน้ำประชา , คZาโทรศัพทf , คZาอินเทอรf-

เนต , คZาไปรษณียf , คZาน้ำมันเช้ือเพลิงและคZาถZายเอกสาร) 

 10. รายงานการใชNใบเสร็จรับเงินและขอเบิกใบเสร็จรับเงินเพ่ือใชNในราชการ 

 11. ปฏิบัติหนNาท่ีเลขานุการ รองผอ.สพป. ท่ีรับผิดชอบกลุZมบริหารงานการเงินและสินทรัพยf 

 12. ปฏิบัติหนNาท่ีแทนนางสาวยศระวี ถนอมสุข กรณีไมZอยูZหรือไมZสามารถปฏิบัติหนNาท่ีไดN 

 13. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูNบังคับบัญชามอบหมาย 


